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Word ermoglicht das Gestalten von Texten mit Grafiken. Dazu muss das Register ,,Einfligen” aufgerufen werden.
In der Gruppe lllustrationen werden alle Moglichkeiten aufgezeigt.

Dokument? - Word zal - a x

Marita Rudzick g_ Freigeben

Einfigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht @ Was méchten Sie tun?
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1. Einfluigen von Objekten
Ll (L] Ll
1.1. Einfligen von Bildern —L_‘
» Im Register Einfligen in der Gruppe lllustrationen auf = klicken. = <|
BlIdEf <« v A > DieserPC > LENOVO (D) > Bilder > 100PHOTO v © | "100PHOTO" durchsuchen »

» Im sich 6ffnenden Dialogfeld wird der Windowsexplorer angezeigt. F. >l F-f )~
Nachdem in den entsprechenden Ordner gewechselt und das Bild = I -~ "
angeklickt wurde erscheint es sofort an der Stelle im Dokument, wo i, - o e s “l

Wetterkamer: % ‘ ﬂ‘_}:\\!‘
der Cursor Stand. c‘cN;atSAppm SAM_9600 M 9601 SAM_9602 M 9605 SAM, 9
o " = :
xi’g‘z Vortraguy) M 9607 SAMM& % * SAM 9611 SAM 9612 SAM 9613
Dateiname: | © \ Alle Grafiken (*.emf:"wmf:"jpc ~

Einfagen
Mit Datei verkniipfen

Einfigen u. Verknipfen
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1.2. Einfiigen von Onlinegrafiken

» Im Register Einfligen in der Gruppe lllustrationen auf Q klicken.
Onlinegrafiken
» Im sich 6ffnenden Dialogfeld zB. Bei Bing den Suchbegriff eingeben und bestatigen.
Daraufhin werden alle zugehdrigen Bilder und Grafiken im Internetexplorer angezeigt.
Ein Bild auswahlen und mit Klick auf , Einfigen” erscheint das Bild an der Stelle im Dokument,
wo der Cursor stand.

x
Bilder einflgen © e - -
9 C @ QA Oan g 9 nNDaE&§ =
%¥ Meistbesucht @) Erste Schritte JAY Photoshop Elements-... B News, E-Mail und Sho... & WEB.DE A" Wetter B PowerPoint
I} Bing-Bildersuche Biene . b bing  giene n [ Feedback

»
GroRe~ Typ~ Fabe~ NurCreative Commons ~ Filter loschen

& OneDrive - Personlich Durchsuchen »
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1.3. Einfligen von Formen

» Im Register Einfligen in der Gruppe lllustrationen auf @ klicken.

Formen

-

» Es wird ein Feld mit Formenvorlagen geoffnet. Nach Auswahl der gewiinschten Form kann

diese zur entsprechenden GrolRe aufgezogen werden.

» Daraufhin andert sich die Menileiste. Und es werden Zeichentools angeboten.

Datei Start Einflgen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht Farmat

7o 4 B~ ~, || i Form bearbeiten ~ - | L2 Fiilleffekt -

OD,&—L—L,E:>' (53] Textfeld erstellen ﬂ m m D | | m m - EFormkontur'
LO% AL+ —

T | O Formeffekte -

Formen einfldgen Formenarten
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oUAard®&G X ¢ AVAD
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PSR A S SRTOROE L L2 E
Tk 2 o T T LI

Legenden

E“) MNeuer Zeichenbereich



1.4. Einfligen von SmartArt-Grafiken

=

» Im Register Einfligen in der Gruppe lllustrationen auf — klicken.

ma

» Es wird ein Feld mit Organigramm Vorlagen gedffnet. Nach Auswahl der gewlinschten Grafik
wird das entsprechende Flussbild angezeigt

» Daraufhin andert sich die Menileiste. Und es werden zum Erstellen des Organigramms die
Entwurfs-Meniileiste und die Meniuleiste zum allgemeinen Formatieren des Flussbildes
angeboten.

Datei Start Einfigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Q@ Was machten Sie tun? Marita Rudzick “;}_ Freigeben
+ - -
1 Form hinzufigen Haher stufen MNach oben — = L] . — [
3 - | = | mm - I N = =5 =
- - - . = L L
Aufzahlungszeichen hinzufigen Tiefer stufen Nach unten = o_@_Too_g- o = |- =] = rl—T'EI- — % % e - - - - e = |~
3 S EEE | SR £ E & 600 S (o Faben |l BN BN BN BN ES =T [ B Wi e
ETeﬂberelch & Von rechts nach links % Layout ~ dndern * zuriicksetzen
Grafik erstellen Layouts SmartArt-Formatvorlagen Zuricksetzen -
SrnartArt-Grafik auswahlen ? x
Hier Text eingeben x |7
Liste (o
R Alle .l
8= Liste - . [Ted]
o Prozes — e
L8 Zyklus o . [Ted]
—_——
§% Hierarch 8= 8= o [Texd]
Bl Besichung
& Mat e-e-0
é Pyramid
_ Einfache Blockliste
fas] Grafik

— UUU Hiermit zeigen Sie nicht sequenzielle oder
—]tt’ gruppierte Informationsblécke an. Dabei
werden der horizontale und der vertikale

| Bereich zum Anzeigen von Formen

_l_ v

‘Organigramm...

Abbrechen
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1.5. Einfligen von Diagrammen

» Im Register Einfligen in der Gruppe lllustrationen auf Il Kiicken.

Diagramm

» Es wird ein Feld mit Diagrammvorlagen geoffnet. Die gewlinschte Diagrammvorlage anklicken.

» Daraufhin andert sich die Meniileiste und bietet Diagrammtools an.
In der Entwurfsansicht konnen die Daten bearbeitet werden. Die Formatierung der Tabelle erfolgt in der

Formatleiste.

Diagrammtools Test.docx (Automatisch gespeichert) - Word
Start Einfiigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Farmat ¥ Was machten Sie tun?
- me e W C2 Il
+ . i A
Diagrammelement Schnelllayout  Farben = L s _I _ Zeile/Spalte  Daten Daten Daten Diagrammtyp
hinzufigen - - dndern = wechseln  auswihlen bearbeiten ~ aktualisieren dndern
Diagrammlayouts Diagrammformatvorlagen Daten Tvp
Diagramm einfug: x
""""""""""" Diagrammtitel =
6
™ Zuletzt verwendet +
woe (188 AR M Jaf 03 4 : ;
Il Saule
let Linie Gruppierte Sdulen 3 T
@ Kreis Oprrie 5
E Balken
A Flache 2
Punkt (X
e iyt l
[ kurs ks —
& Oberflache B 0
e oNer o Kaegoriel Kategorie 2 Kategorie 3 Kategorie 4
i Treemap mDatenrehel mDatenreine? mDatenreine3
@ sunbu
|fh  Histogr
li#  Kastengrafik
] Wasserfall 1 1 2 3
| Verbund 2 |Kategorie 1 43 24 2
3 |Kategorie 2 2,5 a4 2
4 |Kategorie 3 3,5 1,8 3
5 Kategoried 4,5 2,8 5
6
,,,,,,,,, K
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1.6. Einfiigen von Screenshots

» Im Register Einfligen in der Gruppe Illustrationen auf_c,cz:th klicken.
Alle im Hintergrund gedffneten Programme werden _*

angezeigt.

@+ Bildschirmausschnitt

» Wird ein verfligbares Fenster angeklickt, wird es sofort als Screenshot eingesetzt.

» Bei, Bildschirmausschnitt” wird das zuletzt ge6ffnete Fenster mit einer weillen Maske
uberzogen. Mit der Maus wird eine Auswahl Gber den bendétigten Bereich gezogen. Sobald die
linke Maustaste losgelassen wird, erscheint der Ausschnitt an der Stelle des Cursor im
Dokument.

» Gleichzeitig andert sich die Menduleiste. Und es werden Bild- und Formattools angezeigt.

Bildtools E = ] Py

Datei Start Einfiigen Entwurf Layout Venweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Format @ Was michten Sie tun? Marita Rudzick 'Q'_ Freigeben
= o] . L # B . h, LB . . - =
Eﬂ Eé :Et Bilder komprimieren pra— F—— = gy p— L# Bildrahmen .1 Ebene nach vorne |(_ Ausrichten ;_F|:. E HHﬁhE: 873 cm *

: i E‘ZI Bild dndern andl |l || il il sl - | O Bildeffekte - 0 Ebene nach hinten ~ Gruppieren o
Freistellen Korrekturen Farbe Kiinstlerische _ Position Textumbruch o . Zuschneiden =g o 15 cm -
Effekte ~ L Bild zuriicksetzen ~ v E—‘D Bildlayout - - > ol Auswahlbereich Ak Drehen - - b ) s
Anpassen Bildformatvorlagen F] Anordnen Grobe (F] -
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2. Anpassen von Objekten

2.1. Freistellen von Objekten

» Das Bild markieren und anschlieBend im Register Bildtools/Format auf Eﬂ klicken.

Freistellen
» Daraufhin andert sich das Meniiband und das Bild wird mit einer Maske tGberzogen.
Mit einem Klick auf zu behaltende Bereiche andert sich der Mauszeiger in einen Stift.

Mit gedruckter linker Maustaste werden die Teile des Bildes, die man behalten will
Uberstrichen, die dadurch sichtbar werden.

» Hat man zu viel markiert, kdnnen mit Z?’d diese Bereiche wieder maskiert werden.

Bereiche markieren

Verfeinern

> Mit Klick auf Anderungen behalten sind die Objekte frei gestellt.

Bildtools

Freistellen Ansicht Format ‘:;:‘ Was mochten Sie tun?

=1
o e & g Vv
Zu behaltende Zuentfernende  Markierung  Alle Anderungen Anderungen

Bereiche markieren Bereiche markieren  ldschen verwerfen beibehalten
Verfeinern Schlieben
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2.2. Korrekturen von Bildern, ClipArt und Screenshots, (allgemein Bilder)

» Das Bild markieren und anschlieBend im Register Bildtools/Format auf

klicken.

Korrekturen

» Im geoffneten Katalog fiir Scharfe, Helligkeits- und Kontrasteinstellungen nehmen die Werte
von links nach rechts ab. Indem man mit der Maus Uber die Katalogfelder fahrt, kann deren
Wirkung direkt im Bild begutachtet werden. Mit Klick auf ein Feld wird die Einstellung Gbernommen.

Optionen fur Bildkorrekturen 6ffnet auf der rechten Bildschirmseite ein Feld, das

Feineinstellungen des Bildes ermoglicht.

27.03.19

Grafik formatieren ™ %

. 7= Tl Bilder komprimieren & 3 = =
o Cd 20 ~ O I
7 &) Bild andern e
Korrekturen Farbe Kinstlerische =
2 i Effekte~ 1< Bild zuriicksetzen ~
4 Bildkorrekturen
Scharfen/Weichzeichnen
B3 Scharfen/Weichzeichnen
! _ Vareinstellungen E.EI -
Helligkeit/Kontrast i Schirfe I 0% :
B @ U ‘?. Helligkeit/Kontrast
- - 2>~ B ety é'? Y
P g Voreinstellungen n
: . g
- - : : \v - @ \ ?.5 u‘;:‘
e 5 W (}&_ . Helligkeit —1 0% -
X 5,: o . -
- - “ \v = @ b"‘“‘ Iz" KOﬂtrHSt I Da‘b z
. e
- "‘ : .‘.- @ fﬁ cldv
: it ' | = ‘\ -
I a {_‘; I Bildfarbe
o Pr o~ neide
- l : : @ : “ ; D Iﬂh n
4 ~ .~ < _rﬂ- -
{2/ Optionen far Bildkorrekturen..
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2.3. Farbe von Bildern, ClipArt und Screenshots, (allgemein Bilder)

Farbe

-

» Das Bild markieren und anschlieBend im Register Bildtools/Format auf klicken.

» Im geoffneten Katalog fiir Farbsattigung, Farbton und Neu einfarben nehmen die Werte
von links nach rechts ab. Indem man mit der Maus Uber die Katalogfelder fahrt, kann deren
Wirkung direkt im Bild begutachtet werden. Mit Klick auf ein Feld wird die

. ) Grafik formatieren ™ %
Einstellung Gbernommen.

D O 1B e

Optionen fur Bildkorrekturen 6ffnet auf der

rechten Bildschirmseite ein Feld, das CH Eeeriomimieen |\ e ] =y ¢ > Bildkorrekturen
. . . . . Farbe K(jnstlévische EgB”d s e — 'ﬁ- # i
Feineinstellungen des Bildes ermdglicht. = Efekte-  “E8id urucksezen - 4 Bildfarbe
fatestiony Farbsattigung

Vaoreinstellungen [E| -

Sattigung 100 %
Farbton

Vaoreinstellungen EE -

Temperatur — | 6500

Meu einfarben -

¥y Weitere Varianten »

|/ ranen e <+ e -
%4 Transparente Farbe bestimmen [ Fuschneiden
%1 Bildfarboptionen...
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2.4. Kiinstlerische Effekte von Bildern

» Das Bild markieren und anschlieRend im Register Bildtools/Format auf

» Mit dem Butten , Kiinstlerische Effekte” kdnne die Bilder verfremdet werden.
(Weichzeichnen, Mosaik, Strichzeichnung Simulation unterschiedlicher Oberflachenoptiken)
Optionen fur Bildkorrekturen 6ffnet auf der rechten Bildschirmseite ein Feld, das weiter Effekte anbietet.

Beispiel:
Spiegelung, Leuchteffekt
3D-Format

27.03.19

= = Bi imi
EZ% =l Bilder komprimieren
eg Bild @ndern =

Kinstlerische
Effekte~  “1<]Bild zuriicksetzen ~

Py

[ e
P
) i S a i ?H‘?’Kﬁ
G WLl e
. : "\‘:“'t ‘;\}’54‘ ., 4]

{3/ Optionen far kinstlerische Effekte...

Kiinstlerische
Effekte =

Bilder in Word

klicken.

Grafik|formatieren

< E [

I* Schatten

> Spiegelung

I Leuchteffekt

I Weiche Kanten

[: 3D-Format

I: 3D-Drehung

4 Kinstlerische Effekte

Kiinstlerische Effekte
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3. Formen und Darstellung von Bildern

> Uber die Registrierkarte Bildtools/Format werden Formatvorlagen fir Bilder, ClipArt und Screenshots zur
Verfligung gestellt. Nach der Zuweisung einer Formatvorlage kann diese noch beliebig bearbeitet werden.

Bildtools

. Designfarben
Sendungen Uberpriifen Ansicht v Sie tun? T7'H EEEENENE

E Bildrahrmen =~ ==

e (reem| [ = e
| | ol |t o g @ Bildeffekte II I
<L Bildlayout - I I I I I I
F— F— — e i Standardfarben
__— — = Keine Kontur
mrtian %y Weitere Linienfarben...
v X g Voreinstellung » = Stirke 3
=z Striche g
amal| Schatten L4
r—
=il Spiegelung »
el  Leuchteffekt
—
I Weiche Kanten
P .
I sl Weiche Kanten »
I 3D-Drehung
; Abschragung »
4 Kinstlerische Effekte
Kinstlerische Effekte - —seen| 3D-Drehung 3
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4. GroRe von Bildern andern

»Drehpunkt
» Ein markiertes Objekt kann Gber die Ziehpunkte im der =
GrolRe verandert, skaliert und tiber den Drehpunkt in
einem beliebigen Winkel gedreht werden.
Ziehpunkt

> Uber das Register Bildtools/Format in der Gruppe GroRe
kdnnen auch absolute Grolien eingestellt werden

Proportionaler
Ziehpunkt

_F|_ EHohe (891 cm 2

Zuschneiden 2 preite: 111,88 cm 2

H  Zuschneiden Tl A
[&) Auf Form zuschneiden »
Seitenverhdltnis 4

(@3 Fallbereich

HENH

27.03.19
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4.1 Bilder zuschneiden

In der Gruppe GroRe bietet der Punkt Zuschneiden weitere
Moglichkeiten Anderungen an den Bildern vor zu nehmen.

» Das Bild markieren und auf # zuconeden klicken
» mit schwarzen Strichen wird ein stilisierter Rahmen angezeigt, der Mauszeiger verandert seine Form und

die Rahmen lassen sich zusammenschieben. Der zu entfernende Teil wird grau eingefarbt.
Einem Klick neben das Bild und das gewtinschte Objekt ist zugeschnitten.

27.03.19 Bilder in Word
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4.2 Bilder auf Form zuschneiden Rechtecke

O N O I o
Standardformen
» Das Bild markieren und auf [ AufFermzuschneiden » klicken. Es 6ffnet sich ein Vorlagenmenil. carsncooocecee
Im Vorlagenmen die entsprechende Form anklicken. Sofort nimmt das Bild die %%gﬂi%ég%g@%

Blockpfeile

P TQTHPLEPR IS
& QVvnpo D RN
A

entsprechende Form an.

Formelformen

g =35 = =gA
Flussdiagramm
O0<soolgccayd
CoOAnN®® X & AVAD
Qo
Sterne und Banner
H . . Quadrat Seitenverhiltnis 3 5:} ﬂ{{\'} ve ICB{:} ﬁ% ﬁ* ﬁ%
4.3 Bilder auf Seitenformat und Form zuschneiden - o Follborden 2 8 0 T8 £ 13 (I
3 Hochformat Jal} Einpassen
» Uber den Punkt Seitenverhaltnis schneidet man Bilder auf 23
feste Bildformate zu. Der dunkelgefarbte Bereich wird entfernt. :
Die neuen Formen kdnnen weiter bearbeitet werden. 4
_ " . e\ o e Querformat

3.2
4:3
23
54
16:9
16:10
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» Mit einem Klick auf das kleine Viereck in der unteren rechten Ecke der Gruppe ,,GrofRe” wird das Meni
Layout geoffnet. Hier kdnnen Feineinstellungen vorgenommen werden.

Position Textumbruch  GroBe
Hohe
@) Absolut 696 cm |3
Relativ = relativzu | Seitenrand
Breite

@ Absolut 9,29 em |3

) | Seitenrand

Drehen

Drehung: (i =
Skalierung

Hohe: 58 % o Breite: 58 % 5

[ Seitenverhiitnis sperren

El Relativ zur OriginalbildgroBe
OriginalgroBe

Hohe: 12 em Breite: 16 ¢m

Zurucksetzen
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5. Bilder anordnen

Screenshots, Bilder, ClipArt, WordArt und Textfelder behalten ihre Position relativ zum Text bei. Sie lassen sich
nicht frei verschieben. Eine Moglichkeit die Verankerung des Bildes zu |6sen bietet im Register
Bildtools/Format die Gruppe Anordnen.

. oys = Eb hv = [& Ausrichten -
5.1 Bilder auf Position anordnen B - benenachvame - ¢ Ausrichter
Position Texturmbruch B Ernsmthiieay =
. . . ey . . c o i Auswahlbereich “k Drehen -
» Nachdem das Bild markiert ist, auf Position klicken, und eine i ’”I e
Anordnen
Position fur das Bild auswahlen. v
Mit Text in Zeile
.o B
» Uber den Punkt ,Weitere Layoutoptionen” lassen sich i
. = ayout ? *
exakte Werte einstellen. EN e
EI; E _EI Oausrichtung: Links gemessenvon | Spalte
— — — O Buchlayout Innen von Seitenrand
l;‘; El El @ Absofute Eo.sition -0,38 cm f rechts von Sp.alte ~
- 'lll"'.EitErELa}-‘cutcpticnennl ch.:ellatnre Pasition - | gemessenvon |Seite
OAusri(ﬂtung Oben gemessenvon | Seite
(®) Absolute Position 12,97 cm 3 unterhalb Absatz ~
() Relative Position > | gemessenvon |Seite
Oo;;:ktmitTextverschieben Uber\appen;ulassen
[ verankern Layout in Tabellenzelle
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5.2 Textumbruch

[
oy

1 Ebene nach vorne - |3 Ausrichten -

O Ebene nach hinten -

» Das zu positionierende Bild markieren

> Beim Uberfahren der Vorschaubilder mit der Maus im Menii , Textumbruch®

zeigt eine Vorschau, wie Bild und Text zueinander angeordnet werden.

>

Weitere Layoutoptionen bietet die Moglichkeit die Umbruchart, den Textfluss und

den Abstand des Textes vom Bild einzurichten.

Ist einem Bild eine Umbruchart zugewiesen worden und anschlieRend der Punkt
,Als Standardlayout festlegen” angeklickt worden, wird allen weiteren Bildern,
die eingefligt werden die gleiche Umbruchart zugewiesen.

Rahmenpunkte bearbeiten

Es legt sich eine Linie mit Punkten um das Bild.
Mit gedruckter linker Maustaste

konnen die Punkte verschoben werden,

und damit der Textfluss um das Bild.

COMPUTERLIEBE

Sie nahm das Textwerkzeug,
platzierte es (iber dem Rahmen,
lies den X

schreibenden Zunft. Begierig
von ihr etwas zu empfangen.
w Fo|z=Ind. Nicht

Finger g ® einmal
lasziv f* pausierend.
auf die . § :/ Alsdann. Jetzt
Maus 2 war es soweit. Es
tropfen. | gab kein

5>
Herzrasen. ® Entkommen. Oder?

Position Textumbruch

- -

E[} Auswahlbereich

Anordnen

Mit Text in Zeile
Quadrat

Eng
Transparent
Oben und unten

Hinter den Text

1 =

Yor den Text

Rahmenpunkte bearbeiten

< [9

Mit Tesxt verschiehen

Position auf Seite fixieren

T Weitere Layoutoptionen..,
Als Standardlayout festlegen

“k Drehen -

Layout \

Umbruchart
o ol o
Mi:t Text in Zglle
= o §

Hinter den Text

Groke

Rechteck Passend

QOI den Text
Textfluss

(@) Beide Seiten
Abstand vom Text

) Nur links

Oben |Dem

~

Transparent

O Mur rechts

Links  0,32¢m

~

Oben und unten

O Mur groBte Seite

27.03.19

Sie will es heute e
zu Ende bringen. Eine blinkende
Linie erscheint. Pulsierend. Takt
um Takt. Das musste der Cursor
sein, das Phallussymbol der

= Doch, dachte sie, da war doch

der AnyKey, den sie vor kurzem
noch verzweifelt suchte und
endlich triumphierend am
Gehduse ihres Rechners fand.

Bilder in Word

Unten |Oecm

Ar A

Rechts 0,32 .cm
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6. Mit Ebenen arbeiten .1 Ebene nach varne =~ [z Ausrichten ~

O Ebene nach hinten - Gruppieren
Pasition Textumbruch _ .
- - ole Auswahlbereich k Drehen -

Anordnen

» Ebene nach vorne setzt das ausgewahlte Bild .1 Ebene nachvorme ~ [ Aus
1 Ebene nach vorn. l] Ebene nach vome

[ P
5, Inden Vordergrund

l._'.. Vor dem Text platzieren

» Ebene nach hinten das ausgewahlte Bild wird 0 Ebene nach hinten ~ |71 Gru
1 Ebene naCh hinten gesetzt- 0 Ebene nach hinten

O -
g Inden Hintergrund

|:_|I|. Hinter den Text bringen

» Auswahlbereich 6ffnet seitlich das Menli Auswahl und Sichtbarkeit
Alle Grafiken und deren Gruppierungen der Seite werden angezeigt. Auswahl v
Uber die Augen-lkons rechts kann die Sichtbarkeit ein- und ausgeblendet werden. | Aleanzigen || Alle ausblenden
Die Reihenfolge Uberlappender Bilder wird Gber die Pfeile Gber der Grafikanzeige o

b 4

4 Gruppieren 3

gesteuert. Grafik 1 :
Alle ausblenden zeigt das reine Textdokument ohne Platzhalter. Grafik 2 -~
Grafik 4 S

Alle anzeigen zeigt die komplette Seite.
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|.,_ Ausrichten = i TMus

» Ausrichten: Die markierten Objekte konnen hiermit zueinander und auf der Seite i
. = Linksbidndig
ausgerIChtet Werden & Horizontal zentrieren

| Rechtshiindig
> Gruppieren: Markierte Objekte (Grafiken und Textfelder) kdnnen zu Gruppen ﬂ Sikl:‘t

=
=]
r=

Unten ausrichten

zusammen geschlossen und aufgelost werden.

E—E‘I:Gruppieren* e ] ﬂori.zu:untal*.reirteilen
13 Gruppieren S Vertikal verteilen
An Seite ausrichten
«  Am Seitenrand ausrichten
« Ausrichtungslinien verwenden
Gitternetzlinien anzeigen
HE  Rastereinstellungen...
» Drehen: Ein Klick ermoglicht das Drehen um 90° und das Kippen der Grafik. -
. . .e . . . “k Drehen - - q
Weitere Drehungsoptionen 6ffnet das Layout Fenster mit dem Register GroRe, T ———
wo eine exakte Grad Zahl eingestellt werden kann. U Linksdrehung 90 Grad

= Vertikal umdrehen

Al Horizental spiegeln

T Weitere Drehungsoptionen...
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