
08.02.2018 Medien in PowerPoint 2016 1



08.02.2018 Medien in PowerPoint 2016 2

Einfügen von Medien

Einfügen von Bildern
- Freistellen
- Bildkorrekturen
- Farbkorrekturen
- Künstlerische Effekte
- Zuschneiden
Onlinegrafiken

Screenshot

Fotoalbum

Einfügen von Videos
Onlinevideos
Videos auf meinem Computer
- Videoformate bearbeiten
- Video Wiedergabe

Einfügen von Audio
- Audio auf meinem Computer
- Audioaufnahme

Bildschirmaufzeichnung



Einfügen von Medien

In Vorbereitung auf das Erstellen einer Präsentation sollten alle Mediendateien in einen Ordner gesammelt werden.
Je nach dem, ob Bilder, WordArt, Video, Audio oder Bildschirmaufzeichnung gewählt wird, ändert sich die 
Aufgabenleiste und gibt Werkzeuge zur Bearbeitung der entsprechenden Medien frei.
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Bildtools 

(JPG-, GIF-, BMP-, ESP- oder PNG- Format)Einfügen von Bildern

ü In der Gruppe Bilder auf Bilderklicken

ü Im Dialogfeld Grafik einfügen ein Bild aussuchen 

ü Mit Klick auf Einfügen wird das Bild mittig auf der Folie platziert.

ü Über die Eckpunkte kann das Bild skaliert und an den mittleren 
oberen Punkt gedreht werden. 

ü Im Menübereich erscheint ein neues Feld 
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Freistellen

ü Der zu behaltende Bereich im Bild wird mit gedrückter linker Maustaste markiert. Diese Stellen sind 
mit kleinen       -Zeichen gekennzeichnet.

ü Mit       die Bereiche kennzeichnen, die wegfallen sollen. 

üYƭƛŎƪ ŀǳŦ α&ƴŘŜǊǳƴƎŜƴ ōŜƛōŜƘŀƭǘŜƴά ǎǘŜƭƭǘ Řŀǎ hōƧŜƪǘ ŦǊŜƛΦ

+
-
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Füllung und Linie Effekte1 Grösse und EigenschaftenBild

Bildkorrekturen

ü Ein Klick auf ein Feld in der Zeile Schärfen/Weichzeichnen oder Helligkeit/Kontrast weist die Änderung dem 
Bild zu

ü Optionen für Bildkorrekturen öffnet ein Feld zu Feinabstimmungen
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Farbkorrekturen

ü Gleiches gilt für Farbkorrekturen
üWeitere Varianten bietet eine Pipette und Farbfelder zur Farbauswahl an
ü Mit einem Stift werden die Farben markiert, die transparent erscheinen sollen
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Künstlerische Effekte

ü Mit Klick in ein Effektfeld wird dem markierten Bild der Effekt zugewiesen
ü Über Bild ändern öffnet das Dialogfeld Grafik und das markierte Bild kann gegen ein anderes ausgetauscht 

werden, einmal getroffene Einstellungen werden übernommen
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Schatten Spiegelung

Leuchteffekt 3D-Format

3D-Drehung

Kombination

3D-Drehung:  Voreinstellungen



Zuschneiden

ü Befehl Zuschneiden Ą an den Bildrändern werden schwarze Striche und an 
den Ecken schwarze Winkel angezeigt.

ü Verschieben der Ecken mit gedrückter linker Maustaste skaliert das Bild. 
Verschieben der schwarzen Striche in das Bild beschneidet es.

üaƛǘ YƭƛŎƪ ŀǳŦ ŘŜƴ tŦŜƛƭ ōŜƛ αDǊǀǖŜά ǀŦŦƴŜǘ ǎƛŎƘ Řŀǎ aŜƴǸ ŦǸǊ 
Feineinstellungen.   
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Onlinegrafiken
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ü Beim Aufruf von Onlinegrafiken wird eine Onlinesuchmaschine (Bing) aufgerufen
ü Im Suchfeld den Suchbegriff eingeben
ü Eventuell einen Filter einstellen
ü Bild aussuchen und auf Einfügen klicken.
ü Onlinegrafiken können wie Bilder bearbeitet werden
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Screenshot

ü Screenshots sind Momentaufnahmen geöffneter Programme im Hintergrundvom Bildschirm
ü Klick auf ein verfügbares Fenster setzt das Abbild mittig auf die Folie
ü Bildausschnitt zeigt das gesamte Fenster mit verminderter Sättigung an
ü Über den gewünschten Ausschnitt einen Rahmen aufziehen, mit Loslassen der Maustaste wird der 

Ausschnitt in die Folie eingefügt.
ü Screenshots können wie Bilder bearbeitet werden. 


