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Gedanken

● Der Urlaub ist vorbei und im Gepäck befinden sich viel 
digitale Erinnerungen.

● Digitale Fotosammlungen wachsen sehr schnell an und werden bald 
unübersichtlich.

● Es ist anstrengend, bestimmtes zu suchen und die Erinnerung … 
was, wo war das … ist nur noch sehr diffus vorhanden.

● Tun wir was:

● Es ist herrlich, dreimal zu reisen
Vorbereitung  - Direktes Erleben - Nachbereitung

● Um Reiseerlebnisse und schöne Erinnerungen und die Freude an guten 
Fotos wach zu halten, sollten wir unsere Fotosammlung pflegen, sicher und 
lebendig erhalten.
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Die Wege zum Ziel

1.Fotos sichten 
ungeeignetes entfernen
kleine Fehler ausbessern

2.Foto Dateien geeignet beschriften
3.Foto Inhalte beschriften, Kommentare, Stichworte, …, einfügen
4.Fotos ins Archiv einfügen
5.Datensicherung
6.Präsentationen verschiedener Art erstellen 
7.Uns selbst, vielleicht auch anderen, mit den Ergebnissen Freude und 

Unterhaltung bereiten und Anregungen geben
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1.Fotos sichten

● Sichtung der von der Reise mitgebrachten Fotos
Dateien ungeeigneter Fotos löschen, 

Das sind Fotos:

fehlende Bildaussage, 
Wiederholungen,
Qualität schlecht,
unscharf (verwackelt), falsch belichtet, 
farb- falsch, ... 

Alles entfernen was mich bei jedem Durchsehen wieder ärgern wird.
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1.Fotos sichten

● Sichtung hinsichtlich der Qualität, evtl. Verbesserung
z.B. mit Windows Bordmitteln „Fotos“, 
oder mit dem kostenlosen „Gimp“
oder mit dem vertrauten PSE oder PS, andere

✔ schiefes begradigen, ausrichten

✔ störende Bildelemente entfernen (rote Autos, Papierkörbe, 
Verkehrszeichen, ...) 

✔ kleine Mängel bezüglich Belichtung, Farbe, Kontrast, … korrigieren 
die Fotos sollen authentisch bleiben! 

Gute Fotos entstehen direkt mit der Kamera, 
Nachbearbeitung sollte vorsichtig erfolgen und nur mit einer Kopie!



13.09.2018 CCS 6

Fotos verwalten und präsentieren
2. Foto Dateien geeignet beschriften

● Die von der Kamera automatisch
vergebenen Dateinamen sind nicht 
aussagekräftig und für das Wiederfinden 
einzelner Motive völlig ungeeignet.

● Alle Fotodateien sollten nach einem 
klar gegliederten und einfach 
zu verstehendem Schema benannt werden.

● Zum Sortieren und Umbenennen der Dateien 
ist der Datei Explorer gut geeignet



13.09.2018 CCS 7

Fotos verwalten und präsentieren
2. Foto Dateien geeignet beschriften

● Sortieren z.B. nach Aufnahmedatum:
Verzeichnis; Menüpunkt „Sortieren nach“
„Aufnahmedatum“ und „Aufsteigend“

● oder in Detailansicht Spalte „Aufnahmedatum“ hinzufügen

● oder „Gruppieren nach“
„Aufnahmedatum“ 
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2. Foto Dateien geeignet beschriften

● Dateien umbenennen 
zum Beispiel mit dem 
Datei Explorer

● Gruppe Umbenennen:  
betreffende auswählen, 
rechte Maustaste auf 
erste Datei der Gruppe, 
Kontextmenü „Umbenennen“
gewünschten Name schreiben, 
Eingabe
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2. Foto Dateien geeignet beschriften

● Vorschlag:

Aufnahmedatum + Zählnummer, evtl. kurze Beschreibung (Anlass, Motiv …)
20180904_###
2018_09_04_###
20180322_###_CCSFruehlingsfest
180322_##
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3. Foto Inhalte beschriften

● Metadaten, Standardisierte Zusatzdaten einer Datei

- EXIF (Exchangeable Image File Format); erstellt die Kamera  
Technischer Inhalt der Datei, Kameradaten, Aufnahmedaten, Ort, …

- IPTC  (International Press Telecommunications Council); erstellt Autor
Dokumentarischer Inhalt, Thema, Markierungen (Tags), Stichworte zur 
Aufnahme; 
- XMP (Adobe), nicht Standard 

● Beschriftung zur eigenen Erinnerung und zum evtl. erforderlichen Suchen. 

Nicht auf dem Foto beschriften!

● Mindestens festzuhalten sind: 
Thema, Anlass, Ort, Autor
Kommentare zum Inhalt, Stichworte (Tags … Suchbegriffe)

● Auch für diese Beschriftung eignet sich der Datei Explorer 
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3. Foto Inhalte beschriften

● Beschriftung direkt im Explorer Fenster, im Detailbereich

● Beschriftung im Eigenschaftsfenster der betreffenden Datei, 
Datei – Eigenschaften – Details  

● Auch für mehrere Dateien gleichzeitig möglich
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3. Foto Inhalte beschriften

● Anspruchsvoller: IPTC Austausch mit div. Anderen Programmen möglich. 
(XnView, IrfanView, LightRoom, Adobe Bridge, …), in Fotodatei integriert 
und bleiben beim Kopieren erhalten
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4. Fotos archivieren

● Eine zentrale Ablage schaffen

● Ein nachvollziehbares Ablagesystem anlegen

● Finde ein passendes System
das dem Computer Sortieralgorithmen folgt

Zwei Wege:

1. Thematisch, Geordnet nach Anlässen oder Motiven

2. Chronologisch, Geordnet nach Zeitablauf
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Fotos verwalten und präsentieren
4. Fotos archivieren

● Thematische Ordnung
Themenordner: Diese Verzeichnisse können Namen von Personen, Orten 
oder Ereignissen tragen. 

● Beispiel: Garten
Garten_2016

Gemüse
Blumen
Gebäude

Garten_2017
Reisen

Reisen_2016
Thüringen
China
Sächsische Schweiz

Reisen_2017
Reisen_2018
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4. Fotos archivieren

● Chronologische Ordnung Beispiel:

…
2018

Januar
Februar
März
…

● Oder als sinnvolle Mischung aus beiden Varianten
…
2017
2018

01 Familie
02 Garten
03 CCS
11 Reise 1
12 Gartenschau
13 Reise 2
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4. Fotos archivieren

● Chronologische Ordnung
- ein Beispiel
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5. Datensicherung

● Datensicherung – wichtig, sonst war alle Mühe umsonst

● Zeitnah, regelmäßig, immer wenn größere Mengen an Fotos 
dazugekommen sind oder wenn Änderungen erfolgten

● Regelmäßige Kontrolle der archivierten Daten
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5. Datensicherung

● Finde eine passende, zuverlässige Aufbewahrungsmöglichkeit

1. Ausdrucken (Papierqualität, Aufbewahrung)

2. Brennen auf CD/DVD (Lagerung, Lebensdauer beachten, regelmäßig 
überprüfen, techn. Nutzbarkeit)

3. Sichern auf USB-Stick, Flashspeicher, 
ext. Festplatte (Aufbewahrung, Kontrollen, techn. Nutzbarkeit)

4. Internet (Vertragsbedingungen, Sicherheit) in einer Cloud (OnDrive, Google 
Drive) oder bei anderen Anbietern (Picasa, Fotocommunity, Flickr, Insagram, 
Canon, ...)
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6. Präsentation erstellen

Die Erstellung von Präsentationen/Berichten sind eine interessante
Beschäftigung zur  Nachbereitung der Reise oder des Ereignisses.   

● Fotoalbum
Hinein kommen natürlich unsere Erlebnis Fotos, aber auch Tickets, 
Servietten, Flyer, Geldscheine, getrocknete Pflanzen … aber vor allem ein 
spannender Bericht. 
Während der Reise Tagebuch führen ist dafür hilfreich.

Das wird ein interessantes Dokument ergeben und beim Erstellen erleben 
wir die Reise noch einmal. 

Das Fotoalbum wird ein wichtiges und schönes Dokument unserer 
Erinnerungen sein und auch für unsere Nachkommen interessant.
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6. Präsentation erstellen

● Fotobuch
Nachfolger des Fotoalbums, sollte mit der gleichen Hingabe und Akribie 
erstellt werden,
Anbieter auswählen, je nach Verwendungszweck für den Eigenbedarf oder 
zum verschenken, gut ausgewähltes Bildmaterial und aussagekräftige 
Beschriftung

● Sammlung von Abzügen
Früher war das der Schuhkarton, geeignet zum vorsortieren und privaten 
Aufbewahrung,
Drucken selbst oder mit speziellen Fotodruckern (Papierqualität!).
Auswahl, Ordnung in Alben oder Registern, 
Beschriftung und zweckmäßige Aufbewahrung, 
am einfachsten in der Foto Box
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6. Präsentation erstellen

Präsentationen sind immer mit Kopien aus dem Fotoarchiv zu erstellen.

● Diashow

Materialauswahl, je nach Zweck kurz (20 max. 45 min.), und aussagekräftig, 
Mit vielen Fotos verbindet man selbst etwas, der Zuschauer jedoch nicht.

Gewissenhafte technische Vorbereitung,

Überblendung, Effekte Musik … in maßen, dafür Kommentare treffend und 
interessant für eine spannende und unterhaltsame Präsentation
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6. Präsentation erstellen

● Bericht
Als Tagebuch / Reisebericht erstellen (z.B. einfach mit WordPad), 
archivieren in universell lesbarer Form (z.B. *.pdf), 

als ausführliche Darstellung für selbst oder für andere (z.B. *.html)
oder als ausführliche Darstellung für selbst oder für andere.
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6. Präsentation erstellen

● Sammlung für 
besondere Zwecke

- Kopien aus dem Archiv
- Zur Bearbeitung und 
  Weiterverfolgung

Stadt Entwicklung
Kinder / Enkel
Tiere
Naturereignisse
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7. Nutzen der Fotodateien

● Versenden der Berichte von Reisen und besonderen Ereignisse an Verwandte 
und Freunde 
(Datensicherheit, nur Eigenes veröffentlichen oder Rechte beachten)

● Bilderaustausch per Webgalerien (z.B.flickr, Photobucket oder Zooomr, oder 
einfach über Web Speicherdienste)(Datensicherheit!)
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7. Nutzen der Fotodateien

● Gemeinsames anschauen und besprechen der Fotos

● Kurze, interessante Diashow präsentieren

● Selbst die Fotos immer wieder anschauen zur Auffrischung des Erlebten und 
zur Verbesserung der Fotos demnächst  
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Fotos verwalten und präsentieren
7. Nutzen der Fotodateien

● Viel Freude mit den Fotos - 
bei einer geordneten Fotosammlung wird sich diese bestimmt einstellen und 
das Interesse an einer intensiven Beschäftigung wird auch zunehmen. 
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