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Einfligen von Medien

Einfligen vorBildern

- Freistellen

- Bildkorrekturen

- Farbkorrekturen

- Kinstlerische Effekte
- Zuschneiden
Onlinegrafiken

Screenshot

Fotoalbum

Einfligen von Videos
Onlinevideos

Videos auf meinem Computer
- Videoformate bearbeiten

- Video Wiedergabe

Einfligen von Audio
- Audio auf meinem Computer
- Audioaufnahme

Bildschirmaufzeichnung



Einflgen von Medien
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In Vorbereitung auf das Erstellen einer Prasentation sollten alle Mediendateien in einen Ordner gesammelt werde
Je nach dem, ob Bilder, WordArt, Video, Audio oder Bildschirmaufzeichnung gewahlt wird, andert sich die
Aufgabenleiste und gibt Werkzeuge zur Bearbeitung der entsprechenden Medien frei.
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Einfligen von Bildern  (JPG GIF, BMR, ESPoder PNG Format)

U In der Gruppe Bilder adilderklicken

U Im Dialogfeld Grafik einfiigen ein Bild aussuchen

i Mit Klick auf Einfiigen wird das Bild mittig auf der Folie platziert. “

i Uber die Eckpunkte kann das Bild skaliert und an den mittleren
oberen Punkt gedreht werden. : ;
U Im Menubereich erscheint ein neues Fel
Format

Bildtools

Datel Start Einfigen Entwurf Ubergange Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht Format Q Was machten Sie tun? Anmelden ,0+ Freigeben
Eg Eg :IQ: Bilder komprimieren —_— = — p— . E Bildrahmen ~ | “ 1 Ebene nach vorne - .|:. Ausrichten ~ =:; ED Hahe:
— = K7 Bild dndern | ol | | | et | Iél Q i_‘ ~| && Bildeffekte ~ 01 Ebene nach hinten = 2] Gruppieren - o
Freistellen = Korrekturen Farbe Kinstlerische = — — - - - Zuschneiden = p it
Effekte * YL Bild zuriicksetzen = i E‘,—E, Bildlayout = ol Auswahlbereich ZN Drehen ~ = i 4 hd
Anpassen Bildformatvorlagen [F] Anaordnen Grike [P -

08.02.2018 Medien in PowerPoint 2016 4



Freistellen
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Freistellen Bildschirmprasentation Ansicht Format
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Bereiche markieren Bereiche markieren  ldschen verwerfen beibehalten

Verfeinern SchlieBen

U Der zu behaltende Bereich im Bild wird mit gedrtckter linker Maustaste markiert. Diese Stellen sind
mit kIeinen@-Zeichen gekennzeichnet.

u Mit@ die Bereiche kennzeichnen, die wegfallen sollen.
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Bildkorrekturen
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Scharfen/Welchzelchnen A 7
Edl > Uk raf k formati en =

Helligkeit/Kontrast

4 Bildkorrekturen
SchirfenfWeichzeichnen

Voreinstellungen E,i A

Scharfe  ——+——

Helligkeit/Kontrast

Voreinstellungen

Helligkeit —|— m

Zuricksetzen

{2’ Optionen far Bildkorrekturen... I- Bildfarbe

I Fuschneiden

U Ein Klick auf ein Feld in der Zeile Scharfen/Weichzeichnen oder Helligkeit/Kontrast weist die Anderung dem
Bild zu

U Optionen fur Bildkorrekturen offnet ein Feld zu Feinabstimmungen
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Farbkorrekturen
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ﬂv Weitere Varianten

%4 Transparente Farbe bestimmen

—>

&&’ Bildfarboptionen...

U Gleiches gilt flr Farbkorrekturen

4 Bildfarbe
Farbsdttigung
Vareinstellungen Cd ~
Sdttigung —1
Farbton
Voreinstellungen Ezl -
Temperatur ————
Meu einfirben -
Zuriicksetzen

 Fuschneiden

U Weitere Varianten bietet eine Pipette und Farbfelder zur Farbauswahl an
U Mit einem Stift werden die Farben markiert, die transparent erscheinen sollen
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Kunstlerische Effekte
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I Weiche Kanten

I- 3D-Format

I- 3D-Drehung

4 Kinstlerische Effekte
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Kiinstlerische Effekte

Furiicksetzen

{ZJ Optionen fir kinstlerische Effekte...

U Mit Klick in ein Effektfeld wird dem markierten Bild der Effekt zugewiesen
U Uber Bild andern 6ffnet daBialogfeld Grafikind das markierte Bildanngegen ein anderes ausgetauscht
werden, einmal getroffene Einstellungen werden tibernommen
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3D-Drehung: Voreinstellungen
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4 Kinstlerische Effekte

e Kombination
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Zuschneiden

o U Befehl ZuschneideA an den Bildrandern werden schwarze Striche und an
, den Ecken schwarze Winkel angezeigt.

. U Verschieben der Ecken mit gedriickter linker Maustaste skalasBild.

; Verschieben der schwarzen Striche in das Bild beschneidet es.

L 0 aAld YEAO] FdzF RSY t FSAEt 06SA aDNJ (S
Feineinstellungen. m -

Anmelden 2 Freigeben

] g
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— = 1
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- T Relativ zur Originalbildgrdfie
-F|- Fuschneiden M 4= ] Optimal fiir Bildschirmprasentation
=) i 2] Auflasung 640 x 430
~Low Auf Form zuschneiden # —
Originalgrdfe
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I Textfeld

I Alternativtext
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Onlinegrafiken

Beim Aufruf von Onlinegrafiken wird eine Onlinesuchmaschine (Bing) aufgerufen
Im Suchfeld den Suchbegriff eingeben

Eventuell einen Filter einstellen

Bild aussuchen und auf Einfligen klicken.

Onlinegrafiken kdnnen wie Bilder bearbeitet werden
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GroRe~  Typ~v  Farbev  Nur Creative Commons v  Filter [6schen
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Diese Ergebnisse sind mit Creative Commons-Lizenzen belegt. Bitte lesen Sie die Lizenz, um sicherzustellen, dass Sie die %

Bedingungen einhalten. Alle Ergebnisse anzeigen

Sie sind dafir verantwortlich, die Rechte Dritter
einschlieBlich der Copyright-Rechte zu respektieren.
Weitere Informationen erhalten Sie hier.

Wahlen Sie mindestens ein
Element aus.

Einfigen | | Abbrechen
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Screenshot

Screenshots sind Momentaufnahmen gedoffneter Programme im HintergranoBildschirm

Klick auf ein verfligbares Fenster setzt das Abbild mittig auf die Folie

Bildausschnitt zeigt das gesamte Fenster mit verminderter Sattigung an

Uber den gewiinschten Ausschnitt einen Rahmen aufziehen, mit Loslassen der Maustaste wird der
Ausschnitt in die Folie eingeflgt.

U Screenshots kbnnen wie Bilder bearbeitet werden.
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