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Grundlagen




Hintergrinde

Schriftprobe in verschiedenen Grofden

Schriftprobe in verschiedenen Grdl3en

Schriftprobe in verschiedenen Grof3en

Schriftprobe in verschiedenen
Grofien

Schriftprobe in verschiedenen
Grol3en

Schriftprobe in verschiedenen Grofden

Schriftprobe in verschiedenen Grif3en

Schriftprobe in verschiedenen Grof3en

Schriftprobe in verschiedenen
Grofien

Schriftprobe In verschiedenen
Grofien

Schriftprobe in verschiedenen
Grof3en

(maximaler Kontrast)




Hintergrinde

Schriftprobe in verschiedenen Grél3en

Schriftprobe in verschiedenen Groél3en

Schriftprobe in verschiedenen Grol3en

Schriftprobe in verschiedenen
Groflen

Schriftprobe In verschiedenen
Grofden

schwacher Kontrast



Hintergrunde

i Schnellstarter .
tine Tour i —cE.
unternehmen £ ;

- L= . 71 ! -'& | 2 o i NN |
Leere Prasentation Willkommen bei PowerP... Gliederung beginnen Galerie Paket

NVZANVZANVZANVZANVZANYZANVZAN
DR RKRIKKS

RIRK d

DRIKKK KKK .
K )t( )f( )t(#)f(&)& d HOLZART ® ION Zitierfahig Berlin §
INTEGRAL

Integral Holzart lon Sitzungssaal Zitierfahig Berlin

I DIVIDENDE
o -
Segment Savon Ernte Schaltkreis Dividende
- - T — —
|V WICHTIGES
Organisch 1 EIIEIGlllS
= = TROPFEN -
= = e T
Rahmen Organisch Tropfen Wichtiges Ereignis

NETZ L
Fetzen

Das gewahlte Design gilt ftr die
gesamte Prasentation

Wer die Wahl hat, hat die Qual
und kann sich leicht blamieren
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Datei Start Einfigen Ubergange Animationen Bildschirmprasentation

Diese Prasentation
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ﬁlf} Nach Designs suchen...

FQ Aktuelles Design speichern...
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Die Schrift (Art und GroRe)

Diese Uberschrift ist ,Calibri, fett, 40pt“. Kleiner sollte sie nicht sein.
Die Erlauterung ist ,Arial, 24" — auch das eine Untergrenze!

SBeipie/7  Beispiel 2 BeiSpieL

(Ar Decode, fett, 60) (Time New Roman, kursiv, 60) (Ar Christi, fett, 60)

The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown

fox jJumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the
lazy dog.
(Calibri, 18)

The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over
the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox

jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog.
(Yu Gothic Ul Semibold, 24)



Texte auflockern - moglichst nur 6 Worte am Stiick

The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick
brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox
jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps
over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the
lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog.
The quick brown fox jumps over the lazy dog.

The quick brown fox jumps over the lazy dog.
The quick brown fox jumps over the lazy dog. / The quick brown fox jumps over the lazy dog.

The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog.
« The quick brown fox jumps over the lazy dog.
« The quick brown fox jumps over the lazy dog.
« The quick brown fox jumps over the lazy dog.

1. The quick brown fox jumps over the lazy dog. — 2. The quick brown fox jumps over the lazy dog.

The quick brown fox jumps over the lazy dog. The quick brown fox jumps over the lazy dog.




Folien einheitlich gestalten

...aber nicht langweilig

Dazu gehoren u.a.:

* Einheitliche Farben und Hintergriinde

« Moglichst nur eine Schriftart

- Einheitliche Schriftgr6Ben fur Uberschriften, Texte, usw.

« Wiederkehrende Gestaltungselemente (sparsam verwendet!)
« (Grol3e) Grafiken einbauen

« Kurze Texte - am besten nur Stichworte

« Aber nicht nur Uberschriften



Die Oberflache
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Neue Folie

Einfligen Entwurf Ubergange Animationen Bildschirmprase
o %, Ausschneiden Layout 3
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TR S e 1| [ - oder gleich rechte Maustaste
Titelfolie Titel und Inhalt Abschnitts- und dle erSte FOIIe ,,dUleZleren
Uberschrift i
EE] Kopieren
Zwei Inhalte Vergleich Nur Titel - S 2
iy Einfligeoptionen:
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Leer

Inhalt mit
Uberschrift

rlj Folien aus Gliederung...

=] Folien wiederverwenden...

Bild mit
Uberschrift

Neue Folie

Folie duplizieren
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Folie I6schen



Texte schreiben

Ansicht Q Was mochten Sie tun?
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In das Textfeld wird dann erst mal
geschrieben — Gestaltung spater!

Zuerst muss immer ein Textfeld angelegt
werden. (Seine Grof3e lasst sich nicht frei
mit der Maus bestimmen, es kann spater
bearbeitet werden)
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Grafiken einfugen
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Datel Start Einfligen Entwurf Ubergange Animationen Bildschirmprasentation
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Neue Tabelle Bilder Onlinegrafiken Screenshot Fotoalbum Formen Symbole SmartArt Diagramm
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Folien = Tabellen Bilder [llustrationen
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Designfarben

H EEEERETEN

Sillllilllll Man kann Bilder mit Formen

Standardfarben kombinieren, indem man sie
/0 @ EEm . .
Keine Fullung bel der gewahlten Form als

' %a¥ Weitere Fullfarben... Fuueffekt feStlegt-

|_/ Pipette g
Bild...
[l Farbverlauf SE

Struktur 3




Formen lassen sich verandern

| | } l | | - gelbe Punkte ziehen und
Formeffekte nutzen

J




FUhrungslinien verwenden

Ansicht Q Was mochten Sie tun?

Lineal =] q =)

[] Gitternetzlinien —
r Notizen Zoom An Fenster

(| Fihrungslinien anpassen

/8'17l6 5 el 2 F e g e i

Anzeigen ¥ Zoom

Register Ansicht oder
rechte Maustaste: Raster

Raster und Fuhrungslinien

Ausrichten an

D Objekte am Raster ausrichten
Gitternetzeinstellungen

Abstand: 'S Linien per cm V | '70,2 cm ,
|:| Raster auf dem Bildschirm anzeigen

Linieneinstellungen

§Zeichnungslinien auf dem Bildschirm anzeigen
/ Beim Ausrichten von Formen intelligente Fihrungslinien anzeigen

Abbrechen

| Als Standard festlegen | oK

Mit der Ctrl-Taste lassen sich Fuhrungslinien auch duplizieren




Symbole und SmartArt

Symbol einfliigen

Personen
Technologie und Elektronik
Kommunikation
Geschaftliches
Analyse

Handel

Bildung

Kunst

Feiern

Gesichter

Zeichen und Symbole
Pfeile

Oberflache

Natur und DrauBen
Tiere

Essen und Trinken
Wetter und Jahreszeiten
Ort

Fahrzeuge

Gebéaude

Sport

Sicherheit und Recht
Medizin

Werkzeuge und Bauen
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SmartArt-Grafik auswahlen

Alle

Liste
Prozess
Zykius
Hierarchie
Beziehung
Matrix
Pyramide
Grafik

e .

Alternierende Sechsecke

Zum Auflockern einfache Symbole
und vorgefertigte SmartArt-Grafiken

Verwendung: Darstellung einer Reihe

miteinander verbundener Thesen. Text der
Ebene 1 wird innerhalb der Sechsecke
angezeigt. Text der Ebene 2 wird auBerhalb

der Formen angezeigt..

OK

Abbrechen




SmartArt Beispiel

Best.-Nr.123
1,00 €

Best.-Nr.126
1,00 €

Best.-Nr.124
>

%'m Best-Nr.125
&7 1,80€

Best.-Nr.126
1,00 €

TFE Best.-Nr.127
/Y 1,80€

Best.-Nr.128 I &5
1,00 € p—




Elemente anordnen

1. Wenn man zusammen gehorige Elemente
gruppiert, kann man sie gemeinsam verschieben
oder auch bearbeiten

2. Mit Anordnen kann man die Reihenfolge
beliebig andern

) 3. Mit Formeffekten lassen sich aus einfachen
Formen interessante Objekte gestalten




Animationen

Als letztes
kommen (eventuell)
sparsame
Animationen

(Beispiel:
Qidtel 27— .
| ,Erscheinen”)
; rfenterse e,
Infanlerie 067

481




