Datei Explorer richtig nutzen
Vorbemerkungen

« Der Datei Explorer gehort zum Windows System,
weil er sowieso da ist, sollte er auch umfassend
genutzt werden.

« Datei Explorer ist ein machtiges Instrument und
die Zentrale fur die Arbeit mit Dateien.

« Mit Hilfe des Datei Explorers konnen wir Dateien
verwalten, sortieren, suchen, ..., und wir haben
direkten Zugriff auf Funktionen zur Kontrolle
und Wartung des Computers.

« Deshalb ist es wichtig sich ausfuhrlich mit
den Funktionen und Moglichkeiten des
Datei Explorers zu beschaftigen.
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Themen

. Ubersicht und Bedienung, Schnellzugriff

. Datei Ordnung

Sammlung in Bibliotheken

. Eigenschaften, Zuordnung zu Programmen
. Freigabe

. Archivieren und Brennen

. Suchen

. Dateien loschen und Papierkorb

© O N O O A N =2

. System Kontrolle und Wartung
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1.Uberblick

 Offnen des Dateiexplorers

« - Eingabe in Suchfeld: ,Explorer*
- Offnen mit Kontextmenl des Startmends,
- App-Liste (Windows-System ...),
- Taste ,Windows“+E, Taskleiste,
- Mehrfach Offnen: Schift+Symbol in TASK - Leiste

Personalisierung-Start- App-Liste

Ordner im Startmen(i T

l Windows PowerShell

. Windows-System
B husfiihren

& DieserPC

-

-1 Eingabeaufforderung

M Explorer

Systemsteuerung

m Task-Manager
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l Windows-Verwaltungsprogramme

Apps und Features
Energieoptionen
Ereignisanzeige
Systemn
Gerdte-Manager

Netzwerkverbindungen

Datentragerverwaltung

Computerverwaltung
Windows PowerShell

Windows PowerShell (Administrator)

Task-Manager
Einstellungen
Explorer
Suchen

Ausfihren

Herunterfahren oder abmelden

Desktop
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Symboll. Schnellzug
Menuband

Registerkarten

Adresszeile ——p»

Navigationsbereich

1.Uberblick

Suchfeld

Hilfe
MenUlband min/max

Statuszeile —p»

- v D =0 = | Daten (D% — Oa :li
Start Freigeben Ansicht
51 L i - - 5
I—I_'I _J dy Ausschneiden 4 Verschieben nach ~ 9 Laschen ~ 1] Iﬂ EA”ES auswihlen
w-| Pfad kopieren T~ Michts auswahlen
An Schnellzugriff Kopieren Einflgen _ [E kopieren nach ~ =1 Umbenennen MNeuer Eigenschaften
anheften 7| Ve e = _ﬁ Ordner - = DDAuswahl umkehren
Zwischenablage Crganisieren Meu Offnen Auswahlen
— v A e ¥ Dieser PC s Daten (Ix) w O Daten (D:)" durchsuchen yel
; A . . .
B Videos Bilder Figene Dateien
i Boot (C2) Eclipse Dateiordner
- Daten (D:) EclipseQld
Bilder Eigene Dateien
Eclipse EigeneWebs =
Internet =
EclipseQld .
WindowsApps
Eigene Dateien B
EigeneWebs Anderungsdatum: 09.08.2018 07:18
Internet
WindowsApps
- Pecover (E:)
s DVD-RW-Laufwerk (G:)
Bibliotheken
¥ Netzwerk Laufwerke, Ordner und Dateien Detailbereich
[E5] Systemsteuerung
& Papierkorb
v
TElemente 1 Element ausgewshlt I ; =
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1.Uberblick

Datei Explorer Menu

1 o Hiufig besuchte Orte
e Datel Menu |:| Meues Fenster o6ffnen 3
Desktop
E Windows Powershell 6ffnen  » N
3 gige
Literatur

5 2018_14_Leipzig
& Vortrag_DateiExplore
7 2018_13_Allgemein

Viortrag_FotoArch

, o
=
=
(=]
= |
m
3
| lca | [ L= T 1 T PSRy | Ira =

§ 2017_Ramsau

2012 _16_Bergern

 Menu ,Start”: zur Bearbeitung von Dateien und Ordnern
Eigenschaften

 Menu ,Freigeben®: Senden an ..., Freigeben
 Menu ,Ansicht®: Ansichten, sortieren, ein-/ ausblenden, Optionen
Tool Registerkarten, Verwalten
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1.Uberblick Schnellzugriff

« Schnellzugriff fur haufig benotigte Dateien und Ordner; beliebig
bestlckbar,Eintrage konnen geloscht oder erweitert werden (- sind LINKS)

« Aufnahme: Ordner, im Navigationsbereich, Kontextmenu

H &« v A » Dieser PC » Daten (D:) » Eigene Dateien
« An dieser Stelle besteht auch
[ ] [ ] h
Zugriff auf Ordneroptionen b Sementman Tund
Ordneroptionen X .
W Reduzieren
Algemein  Ansicht  Suchen
l, i Aktuellen Ordner an Schnellzugriff anheften
Datei-Explorer &ffnen fir: | Schnellzugriff W .
Ordner durchsuchen L 0 ptionen
{®) Jeden Ordnerim selben Fenster 6fnen ) An "Start" anheften
==| (0 Jeden Ordnerin einem sigenen Fenster iffnen !
In neuem Fenster 6ffnen
Markieren von Blementen [ — .
() Offnen durch einfachen Klick (fuswahl durch Zeigen) Java
t& 3'.‘“"" OIUNTErS: "'";;" WwWiem E"".'.'f‘:-;" Mersirelcnen TEmFl .
bt o beim Z=en unterdrechen Malerei
/' ® Oﬁn;an durch Doppelklick (Auswahl d einfachen Klick) Vortra g_FI:ItI:IJ:'-.rC h 0 pen Office
Datenschutz Vo rtrag_R"‘."mUptNu Reize
. et [ Zuletzt verwendete Dateien im Schnellzugrff anzeigen
15 Spark
8]E)ftlonend28rd =F Haufig verwendete Ordner im Schnellzugriff anzeigen Dr':'lﬂb QX parkasse
nun .oraner i
g Datei-Explorer-Verdauf loschen Loschen . Windows
/ s OneDrive
Verlauf ldschen— | Sl
Abbrechen
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1.Uberblick Schnellzugriff

o Symbolleiste ,Schnellzugriff” konfigurieren Auswahimeni

—ak

. il 9 '—I] Anwendungstools eclipse

m Start F Symbolleiste fir den Schnellzugriff anpassen

o | % | Rilckgdnagig

|‘ 'l % | Wiederholen
Freigabe E-Ma ZIP Laschen =
n  5ig

+ | Eigenschaften

Meuer Ordner

“ jee-o
< T | Umbenennen ] 9

ﬁ Bluetooth FT Unter dem Meniband anzeigen

I Desktop Mendband minimieren

RS

* Anordnung der Symbolleiste Schnellzugriff:
Kontextmenu Register Menu

Zur Symbolleiste far den Schnellzugriff hinzufdgen
Symbolleiste far den Schnellzugriff unter dem Mendband anzeigen

FMendband minimieren

22.11.2018 CCS
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1.Uberblick Schnellzugriff

« Schnellzugriff nicht, stattdessen ,dieser PC*
anzeigen:

Crdneroptionen et

Algemein  Ansicht  Suchen

Datei-Explorer offnen for: | Schnellzugriff

Ordner durchsuchen

— (®) Jeden Ordn DTS

() Jeden Ordner in einem eigenen Fenster éffnen

Markieren von Elementen

() Offnen durch einfachen Klick (fuswahl durch Zeigen)

D} Symbolunterschriften wie im Browser unterstreichen
Symbolurterschriften nur beim Zeigen unterstreichen
(@) Offnen durch Doppelklick (Auswahl d. einfachen Klick)

Datenschutz
R [ Zuletzt verwendete Dateien im Schnellzugrif anzeigen

= Haufig verwendete Ordner im Schnellzugnff anzeigen

Datei-Explorer-Vedauf loschen Loschen

Standardwerte

Abbrechen [bemehmen
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2.Datei Ordnung

Windows organisiert fur jeden Benutzer eine Verwaltungsstruktur, Daten und
System sind hier vereint. Aber Trennung von Daten und System erleichtert

Wiederherstellung und vereinfacht
die Datensicherung.

Eigene Dateien getrennt von Programmen
verwalten, moglichst in einer separaten Speicher
Partition, falls Beibehaltung der Ordnung
gewunscht, mit Bibliotheken arbeiten.

Jede neue Datei muss einen
eindeutigen Namen (max. 256 Zeichen,
nicht\?:*“<>])

und einen eindeutigen Platz haben.

Verschachtelungstiefe max. 3 bis 5 Ordner
Hochstens 10 bis 20 Ordner je Ebene

Auch die Anzahl Fotodateien sollten
max. 100 bis 150 betragen

22.11.2018 CCS

« v » Dieser PC »

v [ Dieser PC
§ 30-Objekte
| Bilder

I Desktop

&= Dokurmente

4 Downloads

D Musik

B videos

=, Boot(C)

w o Daten (D:)

Bilder
Eclipse
Eclipsedld
Eigene Dateien
EigeneWebs
Internet
Windows&pps

- Pecover (E:)

Bibliotheken

Daten (I:) »* Eigene Dateien

~

Tund
BacherOyo
Canon
Fotografie
Ge

Gi

Gimp

Java
Malerei
OpenOffice
Reize
Sparkasse
Windows
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2.Datei Ordnung

* Register Start

Die Registerkarte ,Start” enthalt alles erforderliche zum Ordnen der Dateien
und Ordner.

Ordner anlegen, kopieren, verschieben, umbenennen, Auswahlen, ...

Register Ein / Aus

Zuletzt verw. Speicherorte . ,
Kontextmenu Adressleiste

s | ccs — EN‘X
Start Freigeben Ansicht 9
L"__"_I Meues Element = ﬂ HHAIIES auswahlen
= ¥ | Einfacher Zugriff ~ Be Michts auswahlen
An Schnellzugriff Kopieren Einfugen Loschen Umbenénnen Meuer Eigenschaften
anheften Ordner - £ Verlauf DDAuswahI umkehren
Zwischenablage Organisieren MNeu Offnen Auswidhlen
= w A » Dieser PC » Daten (I¢) » Eigene Dateien » Ge » CCS : w | ) CC5" durchsuchen 2
Adresse kopieren
Fat
BriefF ~ i .
riefFr Mame Adresse als Text kopieren GroBe 9 Elemente
CCs Bildbearbeitung Adresse bearbeiten
Gesundheit ExcursionenPhotos Verlauf loschen
Literatur JavaP 15.12.2017 1 Dateiordner
Machstellen Organisation 25.07.2018 15:09 Dateicrdner
RE PC_Betreuung 24,04.20181 Dateicrdner
S Vortrag_Dateibxplorer 04.08.2018 14:31 Dateicrdner

22.11.2018 CCS 10
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2.Datei Ordnung

* Tool - Registerkarten (es gibt ca. 200) erscheinen bei Auswahl einer Datei
passenden Typs.

« Registerkarte Ansicht Bsp. Bildtools

« Ansicht bietet verschiedene Layouts im Bereich Ordner und Dateien zur
Auswahl an

 Verschiedene Sortierfunktionen

e Im I_.ayout ,,Detalls_ zusatzliche Spglten, Gruppieren nach
geeignet zum Sortieren und gruppieren Spalte hinzufiigen

Spaltenbreite

'9 v | Bildtools Fotoclub _
Start Freigeben Ansicht Verwalten
[I [TH Vorschaufenster &5 Extra groBe Symbole [&] GroBe Symbole [ / | Elementkontrollkistchen |:"|

cls| MittelgroBe Symbole =5 Kleine Symbale Dateinamenerweiterungen

Mavigationsbereich i i TR L. T : Sortieren Optionen
" [[E Detailbereich T Liste 122 Details - nach= h [ Ausgeblendete Elemente -
Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-fausblenden
= w A » [heser PC » Daten (D:) » Bilder » Galerie » Fotoclub w | ) Fotoclub" durchsuchen

22.11.2018 CCS
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2.Datei Ordnung

MenU Navigationsbereich
[I [Tl Vorschaufenster l . - |:| Elementkontrollkdstchen
I i |:| Elementkontrallkdstchen = Dateinamenerweiterungen
Mavigationsbereich i i o Sorti
=ras |c|vr15 =l e el e Dateinamenerweiterungen ?-Ia,l;rin + | Datum 1ente
o | Mavigationsbereich [] Ausgeblendete Elemente Aktuelle & - Typ jusblender]
| Erweitern, um Ordner zu 6ffnen Ein-fausbleng v GriBe
ﬁ.fle.Ordneran:ei-;fizn T ~  Markierungen Marki
+ | Bibliotheken anzeigen L oBe s . Erstelldatum L
_ 1.720 KB ) | Andemngsdatum (8 Johan
N ] ] . Markierungen 3576 KB Joh JE Aufnahmedatum (B
NUtZ|ICh bel der Bearbeltung Erstelldatum 7330 KE I Abmessungen (B
von Fotodateien: s 5,060 KB o Bewertung ®
. wfnahmedatum 8.135 KB JF 5 (B
palten auswahlen...
Sortieren nach P v N —_—
Z.B. AUfnahmedatum EBewertung 1.861 KB
) 2,376 KB
Aufsteigend
1.081 KB
Absteigend
1.910 KB
. . ‘“ Spalten auswidhlen... 3171 KB
oder im Layout ,Details”, /
gruppieren nach
oder : zus. Spalten
(auch mit Kontextment auf Spaltenkopf in der Detail Ansicht)
22.11.2018 CCS 12
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3.Sammlung in Bibliotheken

Bibliotheken erleichtern die Arbeit mit haufig benutzten Dateien

FUr jeden Benutzer werden automatisch Standard Bibliotheken angelegt. Diese
konnen geloscht werden und es konnen beliebige weitere angelegt werden.

Neue Bibliothek:,Bibliotheken®
Kontextmenu, Neu, Bibliothek

Ordner aufnehmen: Kontextmenu

PR T < o

Reduzieren
Standardbibliotheken wiederherstellen
An "Start” anheften

In neuem Fenster 6ffnen

An Schnellzugriff anheften

des gewunschten Kopieren
Meu > | Bibliothek
S BTOTOTIEKEN
P SU-UE
In Bibliothek aufnehmen > | Tundl
| Bilder
An "Start" anheften = Bilder
ﬁ Bluetc Ausgewsdhlte Dateien mit Avira Gberprifen | CCSVortrige
Deskte P
= Senden an s & R
== Dokur =) Eigene Aufnahmen
3 D Ausschneiden ) i
owWn =| Gespeicherte Bilder
) Kopieren
J? Musik P B Musik
B video: Léschen B Videos
Umbenennen
am Boot (] | Meue Bibliothek erstellen
v ., Daten Meu b
h Bilde Eigenschaften
Galere
22.11.2018 CCS 13
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3.Sammlung in Bibliotheken

« Ausgewahlten Ordner in Bibliothek aufnehmen:
Betreffenden Ordner Kontextmenu, Ort in der Bibliothek festlegen

oder

Ordner mit Strg+C kopieren,
Bibliothek markieren
und mit Strg+V einfugen.

 Falls Bibliotheken nicht

erwunscht; ausblenden:

E Start Freigeben Ansicht

[I [[H vVorschaufenster

Mavigationsbereich |[TH Detailbereich

' | Mavigationsbereich
& | Erweitern, um Crdner zu 4ffnen
Alle Ordner anzeigen

« | Eibliotheken anzeigen

S LY T

iten (D

L

[

ara M
St Lis

Ex

i

22.11.2018

Vorgangensersionen wiederherstellen

w [ Die
In Bibliothek aufnehmen 1Tundi
B 3D | Tun

An "Start" anheften =1 Bilder

= Bil _ . . . _
E Ausgewdhlte Dateien mit Avira Gberprifen | CCSVortrige
I De £
] Senden an =| Dokurnente
=l Dg =| Eigene Aufnahmen
", Da Ausschneiden . .
=| Gespeicherte Bilder

Kopieren
It P D Musik
B vic Léschen B videos
2 Bo Umbenennen o
— | Meue Bibliothek erstellen

Y o Da Meu r
LY E .
Eigenschaften
Lyarerre
Jahresordnung
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4.Eigenschaften, Zuordnung zu Programmen

« Damit fir den Ordner und die Dateien darin die richtige Tool-Registerkarte

angezeigt wird:

ERESERR
Start Freigeben Ansicht 9
=1 [ Ausschneiden 7 Neues Element = ' Offnen - Alles auswahlen
2 02 e« B X = @ v r &
w-| Pfad kopieren —T_'| Einfacher Zugriff Bearbeiten Nichts auswahlen
An Schnellzugriff Kopieren Einfugen . . Verschieben Kopieren Loschen Umbenennen Meuer Eigenschaften
anheften #] Verknidpfung einfligen nach = nach = - Ordner - &) Verlauf DDAuswahI umkehren
Zwischenablage COrganisieren Meu Offnen Auswahlen
“— S » Dieser PC » Daten (I:) » Eigene Dateien » Ge w Ge" durchsuchen yel
. . Anderungsdatumn Typ GroBe
Eigenschaften von Literatur > Eigenschaften von Literatur x
- = Dateiordner
Allgemein | Freigabe  Sicherheit Vorgangerversionen  Anpassen Dateicrdner Algemein  Freigabe Sicherheit Vorgangerversionen fnpassen
Dateiordner
Literatur : Ordnertyp
Dateiordner Diesen Ordner optimieren fr:
Dateiordner —
Typ: Dateiordner e D 1 A R orumente -
17.08.2018 14:34 Dateiordner [ — pp—
Ort: D:\Eigene Dateien'Ge 05.10.2017 15:47 Dateiordner
e . ilder
Grole: 6,16 MEB {6.4561.023 Bytes) 28.08.2017 11:08 IPG-Datei 1 Musilc
- 0 AT 110E Videos
gmﬁe E!!.rf 6,19 MB (6.496.256 Bytes) 2017 11:05 OpenDocument T T
atentrager: 08.05.2018 16:56 JPG-Datei 1 T
. ] ei auswahlen...
Inha: 19 Dateien, 0 Ordner 28.08.2017 11:09 OpenDocument T 3
Wiederherstellen
Ersteltt: Mittwoch, 26. Aprl 2017, 15:41:15
Ordnersymbole
, . ; - ; - Sie kénnen das Ordnersymbal dndem. Wenn Sie das Symbol
Attribute: [m] Schreibgeschiltzt (betrift nur Dateien im Ordner) andem, wird keine Vorschau der Ordnerinhalte mehr angezeigt.
[ Versteckt Erweitert ...
Anderes Symbal...
Abbrechen Obemehmen Abbrechen Ubemehmen

22.11.2018
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4.Eigenschaften, Zuordnung zu Programmen

* Die Datei ist das Datenpaket fur Daten aller Art und Typ.

« Der Datei Explorer passt MenUs und Eigenschafts Anzeige dem jeweiligen
Dateityp an, Bsp. Word Dokument

E Eigenschaften von Reisetagebuch(2018-07-13).odt *
i? Eigenschaften von Reisetagebuch(2018-07-13).0dt *
Allgemein Dokumentstatistilc
Sicherheit Details Vorgangerversionen Sicherheit Dietails Vorgangerversionen
Allgemein Dokumertstatistik
— Eigenschaft Wert
= | Reisetagebuch(2018-07-13) odt Beschreibung
Titel Fahrt ab 9
Dateityp: OpenDocument Text {odt) Autoren User
— Betreff
Cffnen mit: &l OpenCffice Writer Andem... Markierungen
Kommentare
Ort: D:\Eigene Dateien\Ge"\Literatur ]
Datei
Grofe: 455 KB (466.517 Bytes) Name Reisetagebuch(2018-07-13).odt
Grobe auf 456 KB (466 944 Bytes) Blementtyp OpenDocument Text
Datentrager: Ordnerpfad [»Eigene Dateien Ge' Literatur
Erstellt: Freitag, 13. Juli 2018, 16:10:54 Groe 455KB
Erstelldatum 13.07.2018 16:10
Geandert: Samstag, 14. Juli 2018, 14:34:01
i Heute, 29. August 2018, Vor 2 Minuten Attribute A
Computer DESKTOP-VSQCRFT (dieser PC)
Attribute: [] 5chreibgeschiitzt Erweitert ..
[ Versteckt
Eigenschaften und personliche I|@
22.11.2018 CCS Abbrechen Ubemehmen

Abbrechen bemehmen
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4.Eigenschaften, Zuordnung zu Programmen

o Struktur bei Fotodateien

— | x

durchsuchen 2

03.06.2018 20:
Rethymno; H...

5118 % 3358
463 ME

Kreta

Gerald Leidelph
Kommentare ...
Canon

Canon EQS 60
Betreff angeb
F/&

1/125 Sek.
150-200

0 Schritt(e)

35 mm
Mehrfeld -
Kein Blitz, 0. =
13.00.2018 16:

[ ‘=< | Bildtools 2918_21_Kret C e . i “
Zwei mogliche Ansichten Register ,Start” .
Start  Freigeben  Ansicht | Ve oder Kontextmenu der Datei
[| [T Vorshaufenster =] groBe Symbole |&| GroBe Symbole | I [F]- [ Elemefitkontrollkdstchen V
[ mittelgroBe Symbole leine Symbole - ] Dateinamenerweiterungen
Mavigationsbereich i i : : e Sortieren | Ausgewdhlte Optionen
e [[E Detailbereich + Liste Details nach =T [] Ausgeblendete Elemente Elementeg ausblenden B
Bereiche Layout uelle Ansicht Ein-fausblenden
- i 2918 21 Kreta"
< T > DieserPC > D3l @ Eigenschaften von 180603.64.JPG A e V|G| | "2918.21 Kreta
Jahr_2018 “ "
Algemein  Sicherheit Detals | Vorgangerversionen 180603.64.JPG
2018_13_Allgemein IPG-Datei
2018 14 Leipzig Eigenschaft Wert o
2018_16_B sl
S Abmessungen 5118x 3358
2018_17_Garten Breite 5118 Pinel
2018 18 CCS Hohe 3358 Pixel i :
e Horizortale Auflosung 72 dpi ;\:fr:hmeclatum.
LA Vertikale Aufldsung 72 dpi R g
Meinellebung Bittiefe 24 Bewertung:
s Abmessungen:
Temp Komprimierung Grobe:
" i Auflasungseinheit 2 e IJ '
S Farbdarstellung sRGB <t f i
Temp_03 Komprimierte Bits/Pixel - F}u Nt
! T i Kommentare:
Eclipse Kamera CERe —_ Kamerahersteller:
180604.02.JPG 180604.03.JPG i '
EclipseOld Kamerahersteller Canen Kameramodell:
Kameramodell Canon EOS 600D y
Eigene Dateien ek
Blendenzahl F/8 Blendenzahl:
EigeneWebs Belichtungszeit 1/125 Sek. Belichtungszeit:
Internet 150-Fimempfindiichkett 150-200 1SO-Filmempfindlichkeit:
Lichtwert 0 Schritt{e ; serk:
WindowsApps = . 8 =) v 4 Lichtwert:
= 180604.09.JPG Brennweite:
- Recover (E:) Eigenschaften und persdnliche Informationen entfemen Messmodus:
Bp Bibliatheken . Blitzlichtmodus:
Abbrechen Dbemehmen Erstelldatum:
EF Netzwerk - .
v W 180604.10JPG 180604.11.JPG 180604.12JPG 180604.13.JPG 180604.14.JPG W
276 Elemente 1 Elernent ausgewahlt (4,63 MEB)

22.11.2018
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4.Eigenschaften, Zuordnung zu Programmen

e Datei mit bestimmten Programm oOffnen:
- Kontextmenu
- ,Eigenschaften”

55 2018_1.Quartall.doc

£5 2018 _2.0Quartal 1

£ 2018_2.Quartal?
£5 2018 _3+4.Quart
£ 2018_3+4.Quart
=L Antrag 2017-ko
=L Fachfoerderrich
i Kassenprifungd
=L Mitgliederiibers
"L Rahmenrichtlini

=] Rechenschaftsb

24.10.2017 13:53 DOC-Datei
Offnen
7-Zip >
CRC SHA b
a Datei mit Bluetooth versenden
Ea Mit Windows Defender Gberprifen...
& Freigabe
Offnen mit )
Ausgewdhlte Dateien mit Avira Gberpriifen

Worgdngerversionen wiederherstellen

Senden an

>

A5 Kl DOC-Datei
49 Kl
50Kl
68 KI
33Kl
bat D... 457 Kl
bat D... 321K Anderungsdatun
nent T 17Kl Autoren:
i T e Blarkieninnen:
£5 OpenOffice 4.1.3
o Opera Internet Browser
E Store durchsuchen
Andere App auswihlen

 Windows 10: Zuweisung auch in
Einstellungen — Apps - Standard Apps
,otandard Apps nach Dateityp auswahlen®

22.11.2018
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9 Eigenschaften von 2018_3+4.Cuartal2[393].doc
Benutzerdefiniert Details Worgangerversionen
Allgemein Sicherheit

o

Dateityp:

Offnen mit:

Ort:

Grole:

Grale auf
Datentrager:

Erstellt:

(Geander:

Letzter
Fugriff:

Attribute:

‘2[!'1 8_3+4 Quartal2[393] doc

DOC-Datei { doc)

&5 OpenOffice 4.1.3 Endem...

D:\Eigene Dateien'Ge\CC5\Organisation
33,0 KB (33.792 Bytes)
36.0 KB (36.864 Bytes)

Donnerstag, 19. Juli 2018, 13:33:27
Donnerstag, 19. Juli 2018, 13:33:27
Heute, 8. August 2018, Vor 10 Minuten

[] Schreibgeschiitzt
[ Versteckt

Bbbrechen [Jbemehmen
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4.Eigenschaften, Zuordnung zu Programmen

« Beim Erstellen einer Datei die geforderte App zuweisen

- Registerkarte ,Start”
- ,Neues Element”

'-T_J Meues Element ~

g | Einfacher Zugriff -
Meuer
Ordner

Meu

« Eine Datei mit bestimmten Programm offnen;

Bildtools Vortrag_DateiExplorer

Verwalten
chneiden * L.J x -il
kopieren

Verschieben Kopieren
nach -

Laschen Umbenennen
nach - =

Crganisieren

n(D:} » EigeneDateien » Ge » CCS5 » Vortrag_Dateibxplorer

ExplorerSchritte
i Datei Explorer_01.0dp
& Explorerl.zip
|8 ExplorerBen.jpg
ExplorerSchrittezip
(] IMG_20180817_170025.jpg

i T
LS}
il
Neuer
Ordner
Meu

]

Eigenschaften

-

— a

P Offnen| -

M Fotos
S ﬁ GNU Image Manipulation Program
v|i @l Paint
Paint 3D
o
P -] ¥nView Classic for Windows

Store durchsuchen

Andere App auswidhlen

i

EAHES auswidhlen

t darktable photo workflow software

P
Q

Meuer
Ordner

L?J Meues Element = o
Ordner

#|  verknipfung Ay
[d Bitmapbild k
@5 FKontakt il
E OpenDocument Zeichnung 14
i@ OpenDocument Présentation

iﬂ OpenDocument Tabellendokument

F__ OpenDocument Text

T=] Rich Text Dokument

|| | Textdokument

ZIP-komprimierter Ordner

22.11.2018
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5.Freigabe

« Mit dem Datei Explorer konnen Dateien und Ordner zur Nutzung durch
andere direkt freigegeben werden

|
Start
i
Freigabe E-Ma ZIP
= . A
D Musik

B videos

= Boot(C)

= Daten (O:)
Bilder
Eclipse
EclipseOld

Tund1

Freigeben

Eigene Dateien

=0 + | CCS
Ansicht

L) Auf Datentrdger brennen

g =

Bl ceraid Leidoiph

- g Bestimmte Personen.. _  Zugriff Erweiterte
= T entfernen  Sicherheit
Senden Freigeben for

» Dieser PC » Daten () » Eigene Dateien » Ge » CCS

Fat
G Mame Anderungsdatum
Bildbearbeitung 22.04.2018 17:57

ExcursicnenPhotos 03.05.2017 1557
15.12.2017 10:29
08.08.2018 1722
24.04.2078 12:50
Vertrag_Dateibxplorer 14.08.2012 12:42
Vortrag_Fotohrch 13.08.2018 15350
Vortrag_WinOptMu 18.07.2018 09:57

WebGestaltung

JavaP
Organisation

PC_Betreuung

AT A AT A e
03.05.2017 1602

Typ

Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner

Dateiordner

22.11.2018
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6. Archivieren und Brennen

« Komprimieren von
Verzeichnissen direkt mit
Datei Explorer

« Entpacken: Komprimierte
Datei auswahlen

22.11.2018

m Start Freigeben Ansicht Verwalten
F ) Auf Datentrager brennen
g - Gerald Leidolph
Freigabe E-Ma ZIP - J Bestimmte Personen... |
=i Fax 1
Senden
« - Fily der » Galerie

. Einen komprimierten Crdner
hd Bilde [ZIP-Crdner] erstellen, der die

ausgewdhlten Elemente enthilt.
W Gal

Freigeben far

s

rotoclub
| = o I =
Tools fir komprimierte Ordner  Downloads
Extrahieren
Alle
extrahieren
kch
nads Alle extrahieren
Alle Elemente in diesem Crdner
Mame extrahieren.
jdk-8ul121-windows-x64-demos.zip 19.01.2017 14:08 Z|P-komprimierte...
CCS
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6. Archivieren und Brennen

Auch die Funktion zum Brennen von Datentragern ist direkt im Datei Explorer

erreichbar, oder Kontextmenu der betr. Datei ,.Senden an DVD-LW*

Auf Datentriger brennen

Wie soll dieser Datentrdger verwendet werden?

Datentragertitel: |

(@) Wie ein USB-Speicherstick
Speichern, bearbeiten und lGschen Sie jederzeit Dateien auf dem
Datentrdger. Der Datentrdger kann auf Computern unter
Windows XP oder einem neueren Betriebssystermn verwendet
werden. (Livedateisystem)

() Mit einem CD/DVD-Player
Zu brennende Dateien in Gruppen und einzelne Dateien kénnen
nach dern Brennen nicht bearbeitet oder entfernt werden. Der
Datentrdger kann ebenfalls auf den meisten Computern
verwendet werden. (Mastered)

Was sollte ausgewdhlt werden?

Abbrechen

| = = | Bildtools
m Start Freigeben Ansicht Verwalten
| (L Auf Datentrdger brennen
g o B ceraid Leidoig
Freigabe E-Ma ZIP S 33 Bestimmte Per
= Fax

5reig
aten ([:) » Bilder » Jahresordn

M

2 Mame

2012 13_Allgemein

20138 14 Leipzig
2018_16_Bergern

Auf Datentrager brennen

Datentrager einlegen

Legen Sie einen beschreibbaren Datentriger in
Laufwerk G: ein.

Entscheidungshilfe bei der Auswahl des Datentrigers

Abbrechen

Dateiardner

24.07.2M3 1707

22.11.2018
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6. Archivieren und Brennen

« Brennen einer *.iso direkt moglich
» |SO-Image-Dateien: Dateien mit Inhalt und Struktur eines Datenspeicher

« Im Datei Explorer; Doppelklick auf die ISO-D. (,mounten®)
Als Datentrager wird der Inhalt angezeigt
Datentrager, 1ISO-D., auswerfen

22.11.2018 CCS

23



Datei Explorer richtig nutzen

6. Archivieren und Brennen

 One Drive: Komfortabel
> Direkter Zugriff auf die Cloud (entspr. MS-Konto vorausgesetzt)

> Normales Datei Handling, Daten im Verzeichnis werden direkt in die Cloud

I b =0l = | Dokumente
Start Freigeben Ansicht
1 L, Ausschneiden T Neues
. = X =f S
—-l = w-| Pfad kopieren * g | Einfag
zugriff Kopieren Einflgen ) ) Verschieben Kopieren Loschen Umbenennen Meuer
O R T T A (2 nach - nach = @ Ordner
Zwischenablage Organisieren Meu
= w A » Onelrive *» Dokumente
s Onelrive ~ Mame Status Anderungsdatum
b Lol s &8 Datei Explorer_07.0dp 14,08.2018 13:27
& Internet M MNotizbuch von Gerald 16.07.2018 16:50
A Dieser PC .ﬂ Gimp 10 22.06.2018 15:22
Jl 30-Objekte

22.11.2018 CCS
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7 .Dateien suchen

o Start mit Suchfenster Aktivieren, Suchbegriff eintragen
=7 < | Suchtools  Canon — O
Start Freigeben Ansicht Suchen
Aktueller Ordner E E_,Art < : x
Alle Unterordner B Ll Groke - :=| Erweiterte Optionen ~
Dieser Anderungsdatum Suche
PC - Ll Andere Eigenschaften - schlieBen
Speicherort Verfeinern Optionen
= w A » Dieser PC » Daten ([:) » Eigene Dateien » Canon w | )

 Ort auswahlen

« Platzhalter fur Unbekanntes in den Namen/Begriffen.
*jpg, *.pdf, *Dateien, Spar*,

* Boolsche Operatoren:
Zwei Begriffe eingeben: UND (Eigene Webs) ——» Nur EigeneWebs
Aber: Eigene* oder Webs* ———»  Alle Eigenen und Alle Webs

 Suche verfeinern

22.11.2018 CCS 25
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7 .Dateien suchen

Verfeinerung der Suche

Diese Woche

Letrte Woche 0:)
1onfcad

Diesen Monat
eitung-f Ma

Letzten Monat

5600 Han
Dieses lahr
M HG D -
Letztes Jahr -
iy

E Ef_J Art v Suchtools  ©anon
. Ll Grbge ~ Suchen
Anderungsdatum [
- Ll Andere E E:JArt -
Heute linern [l Groge -
i bm =
r Gestern tigene D3 Leer [0 KE)

Sehr klein [0 - 10 KE)
Klein (10 - 100 KEB)

Mittel (100 KB - 1 MB
GroB {1 - 16 ME)

Sehr groB (16 - 123 MB) |

Riesig (> 122 MEB)

- H104_HG_DE_Flat.pdf

Suchtools Canon

Suchen
E:.J At
Ll Grdge -
g Andere Eigenschaften =
Typ
Canon

d| Mame

Ord fad
la rdnerpfa

Markierungen

Einige Optionen und der Abschluss der Suche

Frilat=t m11emafiikra ©

[=] Erweiterte Optionen -

T

Optionen

X

Suche
schlieBen

22.11.2018

Suchtools Canon
Suchen
E:JArt -
Kalender
um

Kommunikation
Kontakt
Dokument
E-Mail

Feed

Crdner

Spiel
Sofortnachricht
Journal

Link

Film

Musik

Motiz

Bild
Wiedergabeliste
Programm
TV-Aufzeichnungen
Gespeicherte Suche
Aufgabe

Video
‘Webverlauf

Unbekannt

by
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8.Dateien Ioschen und Papierkorb

« Papierkorb im Datei Explorer anzeigen:
Kontextmenu im Navigationsbereich:Alle Ordner anzeigen
oder Datei Explorer Register ,Ansicht® Menu Navigationsbereich

» Ansicht Layout viele Moglichkeiten sortieren, ordnen, zus. Spalten
« Ndatzlich: Layout Details mit Spalte ,,geléscht am®

« Papierkorb Eigenschaften:
Ansicht und Einstellung

= Eigenschaften von Papierkorb >

Allgemein

Papierkorbpfad  Verfugbarer Speicherplatz
Boot {C:) 117 GB

Daten (D:) 1,76 TB

Recover (E:) 59,9 GB

Einstellungen fir ausgewahlten Pfad
(®) Benutzerdefinierte Grafie:

Maxincle Grabe (48} * 10% vom Volumen sind Standard,

() Dateien sofort léschen (nicht in Papierkarb

verschieben) e i n Ste I | b a r

22.11.2018 CCS 27
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8.Dateien loschen und Papierkorb

¢« B X| = F
« Datei/-en markieren e e T e |
,Entf*, Kontextmenu ,Loschen®, —— il
ziehen auf Papierkorb Recyeelbestatigung anzei
Verschiebt die Datei in den Papierkorb H —g—
* Wiederherstellen mit Kontextmenu | —. m ﬁ
der Dateien im Papierkorb oder Register i
Verwalten ﬁ Sta: Freigeben Ansicht Paiir:rr.::::ms e
e S : : _ « %
° ”Shlft +”Entf IOSCht dle Datel endglJItIg Papli::r.l.corb Eigenﬁaf‘fen Alle Elemente Ausgewérﬁﬂemente

leeren  des Papierkorbs  wiederherstellen wiederherstellen

» Kontextmen( Papierkorb N
Oder Register ,,Verwalten“ ' Suchvergidnge () MName -
,Papierkorb leeren” Offnen B Ve
.. « &) Papierkorb leeren [ Dieser PC | eclipse.exe
(Oder ,,Berelnlgen ) An "Start" anheften J 30-Objekte OpenOffice 4.1.5 (de] Installation F
=/ Bilder ﬁTrueKey

Verknipfung erstellen

Umbenennen

 Ausgewahlte Dateien im
Papierkorb endgultig Ioschen

Eigenschaften

22.11.2018 CCS
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9.System Kontrolle und Wartung

Dieser PC Ubersicht- Kontroll- und
Einstellmoglichkeit:

* Meine Benutzerordner (Bilder, Dokumente, Desktop, Download, ... )
e Alle auf dem Rechner verfugbaren Gerate und Laufwerke

» Netzwerk, Netzwerkadressen

22.11.2018 CCS
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9.System Kontrolle und Wartung

Der Dateiexplorer bietet direkten Zugriff auf alle erforderlichen Funktionen
zur System Wartung, Aufruf: Dieser PC

22.11.2018

B | .ﬂ <= | Diezer PC /
° E|genSChaften Computer Ansicht
SyStem Oder \ [£) Programm deinstallieren oder dndern
akt Trager; 'i—l w .'l:' [%15 1Bl systemeigenschaften
T00|S Zur Eigenschaften Offnen Umbenennen  Auf Medien MNetzlaufwerk Metzwerkadresse  Einstellungen
FehlerUber rUfun zugreifen = wverbinden = hinzufagen offnen lj-T-_‘h‘rE”""E”tE”
. p g Speicherort Metowerk System
und Optimierung
— v« /4 [l ; DieserPC
B Desktop ~ Marme Typ GesamtgriBe Freier Speicherplatz
Dropbox ~ Ordner ()
& OneDrive P 30-Objekte Systemordner
a Internet &= Bilder Systernordner
Bl Dieser PC I Desktop Systermordner
B 3D-Objekte |= Dokumente Systermordner
) “ Downloads Systemordner
| Bilder
J'! Musik Systemordner
a Bluetooth FTP B videos Systermnordner
[ Desktop -
~ Gerdte und Laufwerke (5)
|=| Dokumente
B Bluetooth FTP Systermordner
“ Downloads » _
s Boot (1) Lokaler Datentrager 117 GB 59,6 GB
J’ Musik mm Daten (D:) Lokaler Datentrager 1,76 TB 1,68 TB
4 Videos - Recover () Lokaler Datentriger 59,9 GB 578 GB
‘i Boot (T - DVD-RW-Laufwerk ... CD-Laufwerk
- Daten (D)
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9.System Kontrolle und Wartung

« Der Dateiexplorer bietet direkten Zugriff i

= ~ 4 [ DieserPC

auf alle erforderlichen Funktionen B Dokumente A Name
zur System Wartung, Aufruf: Dieser PC ¥ pounloss:  Ordner (7

.. Musik M 3D-Objekte Systernordner
g Videos &= Bilder Systernordner
= Boot(C) B Desktop Systernordner
= Daten (D:) =] Dokumente Systernordner
= Recover (E:) 1" Downloads Systernordner
2 DVD-RW-Laufwerk (G:) J’i Musik Systemordner
Bibliatheken B Videos Systernordner
¥ Metzwerk ~ (Gerdte und Laufwerke (5)

< [EF Systemsteuerung 8 Bluetooth FTP Systernordner

[E3] Alle Systemsteuerungselement ‘i Boot () Lokaler Datentrdger

88 Benutzerkonten - Daten (D:) Lokaler Datentrager

: == Recowver (E:) Lokaler Datentrager
i Darstellung und Anpassung £ DVD-RW-Laufwerk ..  CD-Laufuerk

 Uber Datei Explorer: Ohne Suchen, © et Bedenuns

@7y Hardware und Sound

direkter Zugriff auf Wartungs- und 5 Netzwerk und Intermet
Steuerungs Elemente B8 Programme

ﬁ System und Sicherheit

& Papierkorb
| [+] 5 | Dieser PC v <

12 Elernente
m Computer Ansicht
[} Frogramm deinstallieren oder dndern
] W ~ L

Eigenschaften Offnen Umbenennen  Auf Medien Metzlaufwerk Metzwerkadresse
zugreifen = werbinden = hinzufigen

Bl Systemeigenschaften

Einstellungen _
affnen IE]‘JErwalten

Speicherort Metzwerk System

22.11.2018 CCS 31
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9.System Kontrolle und Wartung

Laufwerktools:
alles zur Wartung erforderliche

Datentrager Bereinigen
mit dem Datei Explorer,
Keine weiteren Tools,
erforderlich

(zusatzlich gelegentlich
TEMP Dateien entfernen)

22.11.2018

CCS

=
| =0 = | Laufwerktools  Dieser PC
m Computer Ansicht Verwalten
B = & &
Cptimieren Bereinigen Formatieren ~
Verwalten Medien
= v 4 B3 DieserPC
I Desktop ®  Mame B Typ
Dropbox ~ Ordner (7)
@ OneDrive J 3D-Objekte Syste
a Internet | Bilder Syste
@ Dieser PC B Desktop Syste
J 3D-Objekte [= Dokumente Syste
=1 Bilder + Downloads Syste
J! Musik Syste
£) Bluetooth FTP B Videos Syste
B Desktop B
d ~ (Gerate und Laufwerke (5)
e Dokumente ) Bluetooth FTP Syste
¥ Downloads i Boot (C) Lok
‘b Musik = Llaten (k) Loka
ﬁ Videos == Recover (E2) Loka
=, Boot (T - DVD-RW-Laufwerk ... CD-L
32
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* Die Moglichkeiten der Arbeit mit dem Datei Explorer sind
so vielfaltig und Umfangreich und mit diesem Vortrag, der
nur Anregungen geben wollte, ist noch lange nicht alles

angesprochen.

* Viel Erfolg bei der weiteren Beschaftigung mit diesem
iInteressanten Programm.

Danke fur die Aufmerksamkeit

22.11.2018 CCS 33
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