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1. Textmarken 
(Register: Einfügen)  

-Textmarken müssen mit einem Buchstaben beginnen,  

  können Ziffern enthalten, aber keine Leerzeichen. 

 

- Textmarken sind nur sichtbar, wenn das bei den WORD-Optionen 

  eingestellt wird 



2. Hyperlinks 
(Register: Einfügen)  



3. Querverweise 
(Register: Einfügen)  

Für wissenschaftliche 
Arbeiten –  
 
Voraussetzung:  
am  Günstigsten 
Gliederungsansicht 
 
 
Aktualisierung:  F9 



4. Fuß-/ Endnoten 
(Register: Verweise)  

Fußnoten werden automatisch 

formatiert und nummeriert  

und allen Änderungen angepasst 



5. Symbole 
(Register: Einfügen)  

Oder:  
[für einige Zeichen] 

 

ALT + ASCII-Wert 

 

(auf numerischer 

Tastatur) 

 

 

Oder:   selbst definieren über Tastenkombination… 



6. Inhaltsverzeichnis 
(Register: Verweise)  

Beim „Aktualisieren“ wird das Verzeichnis sowohl im Inhalt, wie auch den 
Seitenzahlen automatisch angepasst. 



7. Zeilennummern 
(Register: Seitenlayout) 

Zeilennummerierungsoptionen: 

 

ganzes Dokument oder 

markierter Abschnitt 


