
EXCEL (I) – Einstieg und Formate 

08.06.2015      CCS - LS 



1. Rechte Maustaste Stolperstein:  Ungewohnte Ansichten 

2. Optionen prüfen 



Excel – Formatierungen für Formulare nutzen 

z.B.: 



Änderung von Spaltenbreiten und Zeilenhöhen 

Stolperstein dabei: Ausblenden von Spalten oder Zeilen! 

Immer auf den Mauszeiger achten 

und viel Fingerspitzengefühl! 
verschiebt 

blendet ein 

alternativ: rechte Maustaste! 



Verbinden und Ausrichten 

Zeilenwechsel 

Verbinden und zentrieren 



Stolperstein Zahlenformate:   
Inhalt und Format werden unabhängig voneinander gespeichert! 



Ausblick:  Excel-Formulare können mehr! 

1.  Kommentare 

2.  Gültigkeitsprüfungen bei der Eingabe 

3.  Automatisches Datum (auch mit Berechnungen) 

4.  Auswahlfelder 

5.  Schutz bestimmter 

     Bereiche 

6.  und natürlich können 

     sie auch noch rechnen! 


