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1. Textmarken
(Register: Einflgen)
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-Textmarken mussen mit einem Buchstaben beginnen,
konnen Ziffern enthalten, aber keine Leerzeichen.

- Textmarken sind nur sichtbar, wenn das bei den WORD-Optionen

eingestellt wird



2. Hyperlinks /T& Hyperlink
(Register: Einfligen) | A Textmarke

[EQuerverweis |
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|| Hyperlinks |
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Hyperlink einfigen ARl . W - . u["@ﬂl.ﬁi

Link zu: Text anzeigen als: QuickInfo...
Qat ar Suchen in: ! Eigene Dokumente v |f1 Q =
Webseite | [Originaldateien] - Textmarke...
Alaveller | ). Adobe E
] =" | bewerbung Zielframe...
Aktuelles
NeRimad | DocScanner
Besuchte | | DVDVideoSoft
! ) Webseiten |5 Figene Datenquelen
| | Neues Dokument | Eigene Projekte
‘ erstellen Zuletzt ) E|gen(-:'_a Scans
verwendet | | Favoriten
| L hohhv i
E-Mail-Adresse | Adresse: b
0K Abbrechen




3. Querverweise

(Register: Einflgen)
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Querverweis

\ gTex’tmarke

Querverweis ’ ? 2%
Verweistyp: Verweisen auf:
{Uberschrift EI ‘Uberschriftentext E
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Als Hyperlink einfiigen
| | zahlen trennen mit |

\| Fiir welche Uberschrift:

| | oben/unten einschlieBen

] 1. Vorwort
2. Problembeschreibung
il |3. Relevanz

) Variante 1
Variante 2
5. Fazit

4. Losungswege

Einfiigen

Abbrechen
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Voraussetzung:

am Gunstigsten
Gliederungsansicht

Aktualisierung: F9



4. FulR-/ Endnoten
(Register: Verweise)

Erklarungsbedirftiger Text'

layout = Verweise
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AB] 11["1 Endnote einfligen
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FuBnote
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FulSnoten werden automatisch
formatiert und nummeriert
und allen Anderungen angepasst

Speicherort
(@) FuBnoten:

(") Endnoten:

Format
Zahlenformat:
Benutzerdefiniert:
Beginnen mit:
Nummerierung:
Anderungen iibernehmen

Anderungen iibernehmen fiir:

Seitenende

Ende des Dokuments
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‘ Konvertieren... ]

Fortlaufend

Gesamtes Dokument

Einfiigen ] ‘ Abbrechen
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5. Symbole
(Register: Einfiigen) T Formel ~
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Tastenfolge angeben
Zuletzt verwe Aktuelle Tasten: Neue Tastenkombination: " ALT + ASCI I_We rt
M| — [[| [At a | |
~ | Zeichen: = .
Wingdings: 3. (an numerischer
AutoKorreki Tastatu r)
Speichern in: | Normal.dotm El
Beschreibung
. Figt das Symbol ein, das oben durch Klicken auf 'Symbol andern' angegeben wurde.
Od er - i Zuordnen | i Entfernen ’ Alle zuriicksetzen...




6. Inhaltsverzeichnis Start  FEinfiigen  Seitenl
(Register: Verweise) [ Text hinzuftigen ~

3 Tabelle aktualisieren
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Seitenzahlen anzeigen Hyperlinks anstelle von Seitenzahlen | | .. oo, 1
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Fillzeichen: |....... TI 5
................................. 2
Allgemein
Formate: Von Vorlage E
Ebenen anzeigen: }3 —5—“}
[ Optionen... ] [ Andern... ] Wie ad UCh den
[ OK ] [ Abbrechen ]




7. Zellennummern

(Register: Seitenlayout)

Seitenlayout
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aroBe ~
Seite einrichten i l 2 s
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‘ Seitenrénder' Format | Layout \
Abschnitt
Abschnittsbeginn: Fortlaufend EI
Endnoten unterdriicken
Kopf- und FuBzeilen
[] Gerade/ungerade anders
[] Erste Seite anders
Abstand vom Seitenrand: Kopraelle: ,1’25 o &
FuBzeile: |1,25cm |2
Seite
Vertikale Ausrichtung: | Oben E
Vorschau
Ubernehmen fiir: | Markierte Abschnitte E [Zeilenngmmern...] [ Rénder... ]
[ OK ] [ Abbrechen ]

At

Keine

Fortlaufend
v | Jede Seite neu beginnen \

Jeden Abschnitt neu beginnen

Fir aktuellen Absatz unterdriicken

Zeilennummerierungsoptionen...

Zeillennummerierungsoptionen:

ganzes Dokument oder
markierter Abschnitt



